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1. Registrazione al Sistema

Figura 1 Registrazione
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Home Fondo Regionale Disabili Incentivi all'assunzione Incentivi al mantenimento Tirocini Servizi di consulenza Ausili & accomodamenti

Il Sistema informativo Contributi Fondo Regionale Disabili & lo strumento informatico che il Richiedente dovra utilizzare per tutte le fasi dell’Intervento, dalla
presentazione della Domanda di partecipazione alla richiesta di liquidazione del contributo. Il sistema e disponibile al seguente link:

https://www.contributifrd.it

Il Richiedente puo recarsi sul portale Contributi FRD e selezionare Registrati come in Figura 1.



Figura 2 Form d'Iscrizione
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Il Form d’Iscrizione prevede che il Richiedente compili i seguenti campi come in Figura 2:

e Ragione sociale

e Codice fiscale

e Partita IVA (nel caso in cui si sia in possesso di Partita IVA spuntare la casella dedicata)
e Email (si ricorda di non inserire la PEC)



Una volta compilati i dati e cliccato sul pulsante “REGISTRATI” il sistema presentera un messaggio di conferma ed inviera, alla mail indicata, le credenziali
d’accesso al Sistema.

ATTENZIONE: Non sara piu possibile modificare la Ragione sociale, il Codice Fiscale e la P.IVA indicati in fase di iscrizione. Il sistema effettua un controllo di
univocita sul Codice Fiscale/Partita IVA dell’impresa. Pertanto, per una stessa impresa potra essere effettuata una sola registrazione. Gli intermediari
possono essere autorizzati dall'azienda ad operare con le credenziali dell'azienda stessa.

Nel caso in cui si provi ad effettuare una registrazione con una combinazione di Codice Fiscale e P.IVA gia registrati, il sistema segnalera I'errore e reindirizzera
I'utente sulla pagina di login (Fig. 2). Nel caso ci si accorga in fase di registrazione di aver inserito dei dati non corretti, si prega contattare I’Assistenza Tecnica
FRD inviando una mail all’indirizzo helpdesk@contributifrd.it .

In caso in cui I'utente abbia dimenticato la password sara possibile richiederne una nuova cliccando sul pulsante “Password dimenticata?” nella pagina di login
(Fig. 3); in tale circostanza sara richiesto di inserire il Codice Fiscale/Partita IVA indicato in fase di registrazione.



Figura 3 Pagina di login
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1.1.  Anagrafica impresa richiedente

Il Sistema prevede che si inseriscano i dati relativi all'impresa una sola volta, nelle apposite sezioni.
Una volta effettuato I'accesso, prima di poter presentare le Domande di ammissione, il Richiedente dovra quindi compilare la sezione “Anagrafica impresa”.

E possibile accedere alla sezione “Anagrafica impresa” cliccando sull’apposito campo del menu di sistema (Figura 4).

Figura 4 Menu di sistema
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Per procedere alle fasi successive della presentazione della Domanda & necessario compilare tutti i campi presenti (Figura 5). E possibile interrompere la
compilazione e riprenderla in qualunque momento salvando i dati mediante I'apposito pulsante “Salva”, in alto a destra (Figura 5).



Figura 5 Anagrafica soggetto richiedente
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Si forniscono alcune indicazioni utili alla compilazione:



e Per una migliore comprensione del funzionamento del campo con menu a tendina (ad esempio: “Forma giuridica”, “Comune”, ecc.) si riporta la Figura
6, a seguire.

Figura 6 Menu a tendina
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1210 - Sooietd semplice
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1.2.30 - Societs m acoomandia semplics
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Come ¢ possibile osservare, cominciando a scrivere “societa” nel campo il Sistema riporta nel menu a tendina i risultati che comprendono il testo digitato.

e |l Sistema prevede I'inserimento del “Comune di nascita” del legale rappresentante unicamente se la “Nazione di nascita” & I'ltalia. In caso contrario il
campo sara bloccato e non sara richiesta la compilazione.

Una volta ultimata la compilazione e possibile salvare i dati caricati e verificare gli eventuali errori tramite I'apposito tasto “VERIFICA ERRORI” (Figura 7)

A guesto punto & possibile scaricare I'anagrafica richiedente cliccando su “Scarica documento”. Il documento deve essere firmato digitalmente o olograficamente
dal legale rappresentante e ricaricato sul sistema cliccando su “Carica documento” il quale aprira I'apposita sezione “UPLOAD DOCUMENTI”(Figura 8) e cliccando
infine su “Salva”. Il richiedente deve infine confermare i dati riportati cliccando sul tasto “CONFERMA ANAGRAFICA” (Figura 7).

Tramite il tasto “Visualizza” & possibile osservare I’Anagrafica caricata a Sistema (Figura 7).

ATTENZIONE: E possibile modificare liberamente le informazioni (esclusi “Ragione sociale”, “C.F.” e P. IVA”) e i documenti allegati inseriti in questa sezione,
fino al momento della CONFERMA ANAGRAFICA.

Da quel momento in avanti sara possibile presentare le domande di contributo. Si ricorda allo stesso tempo che eventuali modifiche della sezione Anagrafica
(esclusi “Ragione sociale”, “C.F.” , “P. IVA” e “Ragione sociale”) possono essere riportate in sede di presentazione della Domanda di contributo.



Figura 7 Conferma Anagrafica
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Figura 8 Upload documenti
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2.Presentazione della Domanda di contributo

Una volta completata la compilazione delle sezioni precedenti sara possibile procedere alla presentazione della domanda cliccando su “Domande di
partecipazione” dal menu di sistema. (Figura 9)

Figura 9 Menu di sistema
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B4 Camunicazioni

Si aprira una schermata con I’elenco delle Domande presentate ed alcune informazioni riepilogative. In particolare, I'elenco riportera lo “stato” delle Domande:

e BOZZA La domanda ¢ in fase di compilazione, non & ancora stata generata
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e GENERATA

e INVIATA

e APPROVATA

e APPROVATA
RIPARAMETRATA

e RIFIUTATA

La domanda é stata generata ma non ancora inviata
La domanda & stata inviata. E in corso I'istruttoria per valutare I'ammissibilita
La domanda e stata approvata, & possibile presentare le rendicontazioni

La domanda é stata approvata ma l'importo ¢ stato riparametrato a seguito dei controlli previsti in fase di istruttoria

La domanda e stata rifiutata in quanto non conforme ai criteri previsti dall’Avviso
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Cliccando sul pulsante

,in alto a destra, & possibile presentare una nuova Domanda scegliendo la linea d’intervento. Si aprira

la schermata “Domanda di contributo”, dove sara possibile compilare i campi specifici della Domanda di ammissione.

Ogni linea di intervento selezionata presenta una breve descrizione delle attivita e modalita di calcolo del contributo previste dall’Avviso.

Anche in questo caso si potra uscire in qualunque momento dopo aver cliccato sul pulsante “Salva”, in alto a destra (Fig. 10) per riprendere la compilazione in un
secondo momento. La Domanda sara salvata con stato BOZZA. Si raccomanda sempre di salvare frequentemente durante la compilazione per evitare di perdere

le informazioni gia inserite.
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2.1 Linea A: Incentivi per I'inserimento lavorativo — Domanda di contributo

Figura 10 Linea A —Sezioni 1 e 2
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Questa sezione e suddivisa in cinque aree:

e Anagrafica richiedente
e Anagrafica impresa

e Datilavoratore

e Rapporto di lavoro

e Contributo

Le sezioni “Anagrafica Richiedente” e “Anagrafica Impresa” riportano i dati gia presentati in fase di registrazione, i quali possono essere modificati eccezione fatta

n o u

per “Ragione sociale”, “Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.
La sezione 1- ANAGRAFICA RICHIEDENTE riporta i campi relativi alla persona che firmera la Domanda di ammissione.

e Nel primo campo il Richiedente deve indicare il Legale Rappresentante dell’impresa/Altro soggetto con potere di firma. | dati anagrafici e di residenza
sono gia compilati automaticamente secondo le informazioni inserite nella sezione “Anagrafica impresa”. Inoltre, al momento dell’invio della Domanda,
andra caricato il documento d’identita del Legale Rappresentante.

e Nel caso siselezioni “Altro soggetto con potere di firma” andranno indicati anche il numero identificativo dell’atto di delega e la data. Inoltre, al momento
dell’invio della Domanda, andranno caricati anche il documento d’identita dell’altro soggetto con potere di firma e I’atto di procura/delega alla firma.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e Nel campo SEDE OPERATIVA viene richiesta la compilazione della sede operativa nella quale viene realizzato |'intervento.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liguidazione.

e Nel campo RIFERIMENTI DOMANDA é necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale
saranno inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di
integrazioni, Approvazione della domanda, ecc.).

14



Figura 11 Linea A — Sezioni 3,4 e 5
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La sezione 3- DATI LAVORATORE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:

e Nel primo campo il Richiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del lavoratore.
e Nella campo successivo & necessario selezionare una o piu categorie relative all’invalidita/disabilita al fine del calcolo della Fascia di appartenenza che
concorre al calcolo del contributo. L’eta del lavoratore e ricavata direttamente dai dati anagrafici inseriti.

La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

e In TIPO CONTRATTO andra indicata la tipologia di contratto in essere. Si ricorda che il contratto di apprendistato & assimilato al contratto a tempo
indeterminato per cui in caso venga selezionato non sara richiesta la data di fine contratto.

e In ORE LAVORO andra indicato I'orario di lavoro settimanale cosi come riportato in comunicazione obbligatoria. Il sistema non permette di inserire orari
di lavoro settimanali minori di 12 ore cosi come previsto dall’Avviso.

e Sj ricorda che la DATA INIZIO CONTRATTO deve essere successiva al 21/12/2021 (giorno di pubblicazione dell’Avviso) e antecedente la data di
presentazione della domanda di contributo.

e In COD. CO e DATA CO vanno indicati rispettivamente il codice di comunicazione obbligatoria e la data.

e Nel campo ASSUNZIONE IN ASSOLVIMENTO & necessario specificare se I'assunzione concorre all’assolvimento degli obblighi di cui alla Legge 68/99.

e In caso l'assunzione avvenga nell’ambito di una Convenzione specificare nei campi PROTOCOLLO, DATA INIZIO e DATA FINE i relativi dati. | campi riferiti
alla CONVENZIONE non sono obbligatori per cui possono essere non compilati.

La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell’importo del contributo richiedibile.

e Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo richiedibile in relazione alle informazioni riportate in domanda di contributo. Per
le informazioni specifiche relative alle modalita del calcolo del contributo si rinvia alla sezione 2.1 dell’Avviso.
e InIMPORTO RICHIESTO il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale puo essere modificato al ribasso dal soggetto richiedente.

In qualunque momento della compilazione & possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunqgue presentato al momento della generazione della Domanda.
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2.1.1 Linea A: Incentivi per I'inserimento lavorativo - Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 12. Nella pagina generata ¢ indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente & possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura

12) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di eliminare la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera Domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 12):
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Figura 12 Linea A- Genera Domanda

GENERA DOMAMNDA

CON LA PRESENTE 5t CHIEDE
O essere ammesso 3l presente nierventio per un vaiore di 7.040,00 Euro.
51 ICHIARA

= Diavere una seds legale =/o operativa /o mi

= D essere in regola con Nspplicazions del CCOML di rferimenta;

= DO essere in regolz con gli adempimenti contributivg INPS e INAIL e con ie coniribuzioni degli enti paritetici owe espressaments
previsto dai contratti Collettivi Nazionali Interconfederali o di categoria

= [ essere inregois con la nomstiva in materia di sicurezza nei koghi di laworo;

= Perle azmende soggette agli obblighi di cul siia legge LE88/88, di essere in regols con gli obblighi di assunzione cui all'art 3 delis
legge ovvero aver sottoscritio uns convenzione ex. art. 11 LG8/98:

= DOi non avers, a2l momento della domands, in atto sospensicn dal lavoro ovvers non aver proceduto @ mduziom di personale o a
licenziamenti collettivi negli uttimi 12 mesi, salvo che il rapporto di lavoro non venga atiivato ai fini di scquisire professonalits
diverse da gueile dei lavoratori interesssti sfe predstie riduzion o sospensioni;

= D non richiedere # contribuio per laworatori che abbiano avuto contrath a tempo indeterminato, nella stessa azienda, 0 in imprese
2d ess= collegate, nad 12 mest antecedenti |2 dats di avviamento per la guale si chisde Vincantvo:

ima una wnitd produttiva efo una filiale nel termitoric della Regione Piemonts;

= O non essere in stato in stato di fallimento, di liquidazions, di cessazione di attivita o di concordato preventivo e in gualsiasi altra
sitazione equivalente secondo k= legislazione del proprio stato, ovwero di non avers in corso un procedimento per la dichiarazione
di una di tal situazioni e tali circostanze non si sono verificate neli'ultiTvo guinguennio:

= Chenon € stata pronunciats alcuna condanna, con sentenza passata in giudicato, per gqualsiasi reato che determina lincapacita 3
eontrattare con ia PLA;

In rifenmento allfart. 67 del D.igs n. 1532011 in materia di antimafa:
= che non sussisiono nei propri confronfl cause di divieto, decadenza o sospensione di cul aifart. 87 del D.lgs, n. 1582011
In riferimento all’erogazione dei contributi previsfi dal presente Avviso nel quadro del Regolamento {UE) n. 1407/2013 del 18
dicembre 2013 {Regolamento “de minimis™) relativo all'applicazione degli articoli 107 e 102 del trattato sul funzionamento
deflUnione europea agli aiuti “de minimis™_
= [ essere 3 conoscenza che | contributi previsti dal presente Avviso, sono riconosciutl 38 impresa — anche ai fini dells loro
cumulabilE

ragine de minimis ai sensi def Regolamenio UE n 1407/2012 reiativi all'spplicaziona degii artcolil 107 2 108 deaf
Trattato sul funzionamento delfUnsxone Europes agli aiufi de minimis in base al quale un"impresa unica™, come definita ai sensi
dell'art 2.2 del Regolamento, pud ottensre aiuti de minimis 3 qualsiasi ttolo complessivaments non superion a € 200.000 (€100.000
per i ssttore del trasporto merci per conto terzi) nelluftimo triennio (art 2.29). Tak massimali si appficano 3 prescinders dalla forma
de minimis o daliobiettrvo perseguitc ed 3 prescindere dal fatto che I'sivto concesso dallo Stato Membro sis finanziaio nteramente
o parziaimente con risorse di o ne comunitara.

= O essers = conoscenza che il controdlo sul rispetio del massimale degli 2iuti “de minimis” gia concessi avwera atraverso il Regisiro
Mazionsle degli At (RMA) in fase dif concessions e contestuale liguidazione del contributo ncheesto al terminea del pericdo
incentivato.

DICHIARA ALTRES!

= DOi essers @ conoscenza e assicurare il fspetio di tutl gli obblighi e fe prescrizioni previsti dal presente bando:

=  Di segnalare tempestvamente eventuali vanazioni relativamente ai daii dellimpresa e del soggetio richiedents;

= i segnaiare tempestivamente aventu; wanazioni al rapporto di lavoro oggetto o contributo;

= D impegnarsi 3 rispeftare i limniti di cumuio del coniributo previsti dal presente bando;

= DO colisborare ed accetiare i controlli che I'Agenzia Fiemonte Lavoro e gli sl soggetti prepost potranno swolgere in relazione aliz
reslizzazione dellintervento.

ACCETTAZIONE DICHEARAZION Q
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Generata la domanda, la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 13) e non
sara piu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 13 LINEA A - Documenti da allegare

LINEA A: INCENTIVI PER LINSERIMENTO LAVORATIVO @

nd

Invia dom Visualizza dati domanda

&

[5T]

DOMANDA

DOCUMENTI DA ALLEGART PER L'INVIO DELLA DORMANDA DI PARTECIPATIONE

= Dacumento

Coranda di finsnz@ments, genearats dat sistema,

£16.00 (z2 dovuta ai sensi di l=gge)

i Eventuale documentazions attestante i : :
wersamento dellimposta d bollo =lematico
Eventuale procura/delegs sl firma se a3

[# 4 domanda non & sotoscritis dal legale
rEporEsEntaniE

= Ewentusiz delzgs sl prezantazionz 2 2 5 2

3 s i e i | Carica documents | Visuaiizza |
domanda 2 pressnista da un intermediario
Comunicazione obbligatons relstiva alfassunzions

== oggette di finanziamenta (in cas0 non sis - -

P - v i e =
disponibiie eventusle documentazions
squivsizntz)

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (documento 1 in figura 13) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di
legge), cliccando sul pulsante “Carica documento” della riga 1 corrispondente. Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati
come “Eventuale” andranno caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

Si specifica che:
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e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma & richiesto il caricamento del documento alla riga 4 (Eventuale procura/delega
alla firma se la domanda non & sottoscritta dal legale rappresentante). Il documento d’identita andra caricato in corrispondenza della riga 3 (Documento
d’identita firmatario richiesta).

e Nelcasoin cuila Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento alla riga 5 (Eventuale
delega alla presentazione se la domanda é presentata da un intermediario). Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico
file comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia
del documento caricato.

Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Figura 13).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L’APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare I'ammissibilita della domanda e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,
entro 90 giorni.
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2.2 Linea B: Incentivi per il mantenimento lavorativo — Domanda di contributo

Figura 14 Linea B - Sezioni 1 e 2

LINEA B: INCENTIVI PER IL MANTENIMENTO LAVORATIVO ®

DOMANDA

SEZIONE 1 - ANAGRAFICA RICHIEDENTE

HouE cosvowe
oL - cr

NADONENASGITE v coMUNE AR

=0 ~  wDocuuesTo

cirmomaNza -
In qualita di

TroLOGE -
Residenza richisdente

comune v oA

moRZza cmco

SEZIONE 2 - AMAGRAFICA IMPRESA

sacionE ocis FomcuRnes A
cr A B T R
Sede legale

HaZIOHE ~  comume

Rou cxp

moiszzD amico

Sede operativa in cui viene realizzato I'infervento oggetio di finanziamento

couuNE ~ oA
WO enco

Coordinate bancarie

man saNCA

FLALE INTESTATOA

Dichiarazioni

LINPRE £ £ BOGGETTA AGLI OSELIDHI D1 AT EUNZIONE DI CUIALLA LEGCE L 88537 ~
LIMPRE 52 £ ESENTE DAL PABANENTO DELLTMPOSTA DI SOLLO ~

RIFERIMENT] DOMANDA

WUMERD D TELEFONG A CUI 1L RICHIEDENTE MTENDES £ 8 3ERE CONTETTATD
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Questa sezione ¢ suddivisa in cinque aree:

e Anagrafica Richiedente
e Anagrafica impresa

e Datilavoratore

e Rapporto di lavoro

e Contributo

Le sezioni “Anagrafica Richiedente” e “Anagrafica impresa” riportano i dati gia presentati in fase di registrazione i quali possono essere modificati eccezione fatta
per “Ragione sociale”, “Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

La sezione 1- ANAGRAFICA RICHIEDENTE riporta i capi relativi alla persona che firmera la Domanda di ammissione.

e Nel primo campo il Richiedente deve indicare il Legale Rappresentante dell’impresa/Altro soggetto con potere di firma. | dati anagrafici e di residenza
sono gia compilati automaticamente secondo le informazioni inserite nella sezione “Anagrafica impresa”. Inoltre, al momento dell’invio della Domanda,
andra caricato il documento d’'identita del Legale Rappresentante.

e Nel caso siselezioni “Altro soggetto con potere di firma” andranno indicati anche il numero identificativo dell’atto di delega e la data. Inoltre, al momento
dell’invio della Domanda, andranno caricati anche il documento d’identita dell’altro soggetto con potere di firma e I’atto di procura/delega alla firma.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e Nel campo SEDE OPERATIVA viene richiesta la compilazione della sede operativa nella quale viene realizzato I'intervento.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liguidazione.

e Nel campo RIFERIMENTI DOMANDA ¢ necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, mail e numero di telefono verso il quale
saranno inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di
integrazioni, Approvazione della domanda, ecc.).
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FAmmissione al finanziamenta delia LINEA B-INCENTIVI PER IL MANTENIMENTO LAVORATIVO

SEZIONE 3 - DATI LAVORATORE

HOME

HATOIL

RATIONE NASCITA

SE3E0

Residenza

COMUKE

INDIRIZZO

Figura 15 Linea B - Sezioni 3,4 e 5

I lavoratore rientra in una o pill delle seguenti categorie

== 50 anni

= 74% di invalidita

@]
©  Disahilita psichica mentale
o) Disabilita psichica intelleftiva
O  Disabilit sensoriale

FASCES Fascia 1

SEZIONE £ - RAPPORTO DI LAVORC

TIPO CONTRATTO

DATA INIZVD
CONTRATTO

SEZIONE 5 - CONTRIBUTO

MOTIVAZIONE RICHIESTA

CONTRIEUTO MAS2IMO SPETTANTE

VERIFICA ERRORI

~

-

CHIEDE

COGNOME

cs [

COMUNE HASCITA

CITTADINANZA

ChICO

ORE LAVORO

IMPORTO RICHIEETO

GENERA DOMANDA

v

Calcala importo
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La sezione 3- DATI LAVORATORE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:

e Nel primo riquadro il Richiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del lavoratore.
e Nel riquadro successivo € necessario selezionare una o pil categorie relative all’invalidita/disabilita al fine del calcolo della Fascia di appartenenza che
concorre al calcolo del contributo. L’eta del lavoratore é ricavata direttamente dai dati anagrafici inseriti.

La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

e In TIPO CONTRATTO andra indicata la tipologia di contratto in essere. Si ricorda che il contratto di apprendistato & assimilato al contratto a tempo
indeterminato per cui in caso venga selezionato non sara richiesta la data di fine contratto.

e In ORE LAVORO andra indicato I'orario di lavoro settimanale cosi come riportato in comunicazione obbligatoria. Il sistema non permette di inserire orari
di lavoro settimanali minori di 12 ore cosi come previsto dall’Avviso.

e Siricorda che la DATA INIZIO CONTRATTO deve essere antecedente di almeno 12 mesi rispetto alla data di presentazione della domanda di contributo

La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell’importo del contributo richiedibile.

e |l soggetto richiedente dovra selezionare una delle motivazioni in MOTIVAZIONE RICHIESTA come in Figura 16 tale per cui presenta la domanda di
contributo. Successivamente in base alla motivazione selezionata al momento dell’invio della Domanda, andra allegato il documento correlato alla

motivazione espressa.
Figura 16 Linea B - Motivazione richiesta

MOTIVAZIONE RICHIESTA

H =

L'impresa ha in forza un lavoratore divenuto disabile in costanza rapporto di lavoro ex art. 4, comma 4, L. 68/99 e 5. m.i. nei 12 mesi precedenti;
L'impresa ha in forza un lavoratore con aggravamento della propria situazione di salute nei 12 mesi precedent;
Limpresa & stata beneficiana di una cassa integrazione con causale Covid-19 & ha ripreso [aftivita nei 15 mesi precedenti;

I Limpresa & interessata da una riorganizzazione aziendale che comporta un ripensamento della mansione J
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e Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo richiedibile in relazione alle informazioni riportate in domanda di contributo. Per
le informazioni specifiche relativo alle modalita del calcolo del contributo si rinvia alla sezione 3.1 dell’Avviso.
e InIMPORTO RICHIESTO il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale pud essere modificato al ribasso dal soggetto richiedente.

In qualunque momento della compilazione € possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunqgue presentato al momento della generazione della domanda.
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2.2.1 Linea B: Incentivi per il mantenimento lavorativo - Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 17. Nella pagina generata & indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente é possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura

17) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di eliminare la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera domanda”, se non sono presenti errori nella

compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (figura 17):
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Figura 17 Linea B - Genera Domanda

GENERA DOMANDA

CON LA PRESENTE S| CHIEDE
Di essere ammesso 3l presenis intervento per un valore di 2.8332,32 Euro.

Sl ICHIARA

- Di awere una sede legale efo operstiva =/o minima una unitd produttiva e/o una Fiale nel feritoria della Regione Piemonte:

= Diessere in regola con I'applicazione del CONL di rifesiment
i essere in regola con gii adempimenti contributivi INPS e INAIL & con e coniribuzioni degli enti paritatici ove espressamente

previsto dai contratti Collettivi derali o di

o

- Dx essere in regola con la normativa in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro:

= Perie aziende soggette agli obblighi di cui alla legge L 85/00, di essare in regoia con gii obblighi di assunzione sui all'art 3 delia
l=gge owvern aver sottoscritto una convenzione ex. art. 11 L68/09;

- D% nen avers, al momento della domanda. in atio sospensioni dal lavoro ovvere non aver proceduto a riduzioni

personale o
Boenzizment
diverse da quelle dei lavorstos i

= Di non essers in stato in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attivitd o di concordaio preventive e in qualsiasi

uettivi negli ultimi 12 mesi, salvo che il rapporto di lavoro non venga attivato ai fini di acquisire professionaits
teressati alle predette riduzioni o sospensioni;

a

equivalents secondo 1a del proprio stato, ovvero di non avere in corse un procedimento per I3 dichiarazione
di un= di tali stuazioni & tall circostanze non =i sono verificats nell'ultimo quinquennic;
= Che non & stata p iata alcuna . eon passata in giudicato, per qualsiasi reato che determina Mincapacita a

conirsitare con la PA

= Dinon avere procedimenti in corse ai sensi deif art. 416/bis del codice penale

In riferimento allart. 67 del D.lgs n. 1592011 in materia di antimafia:

= che non sussisiono nei propri confrontl cause di divieto. decadenza o sospensione di cul ali'art. 67 del Duigs. n. 1502011
In riferimento all’erogazione dei contributi previsti dal presente Avviso nel quadro del Regolamento (UE) n. 140772012 del 18
dicembre 2013 (Regolamento “de minimis™) relativo all'applicazione degli articoli 107 & 108 del trattato sul funzionamento

futi “de minimis™.

dell'Unione europea agli

= D[¥ essere a conoscenza che i con uti previst: da! presente Avviso, sono nconoscasti alfimpresa — anche ai fini della loro
cumuilabilité- in regime de minim de! Regolamento UE n 1407/2013 relativi all'appiicazions degli arficali 107 & 108 del
Trattato sul funzionamento dell'Uniona Europes agli aiuti de minimis in base ai quale un"impresa unica™. come definita ai sel

aiuti de minimis a qualsiasi fitolo complessivamente non superiori a € 200.000 (£100.000

i si applicanc a prescin, dalla forma

ai sen:

de minimis o dalfobiettivo perseguitc =d a prescindere dal fatto che I'aiuto concesso dalio Stato Membro sia finanziato interaments.
o parzisimanta can risorse di origine comunitaria

= Di essere a conoscenza che il controlio sul rispetio del massimale degli aiuti “de minimis” gia concessi avverra attraverso il Registro
Mazionale degli Aiuti (RNA)in fase di i & iqui i del il richiesio al termine del periodo
mcentivato
In caso di applicazione del regime di aiuto di cui alla C i della C (2020} 1863 del 19 marzo 2020
“Quadro temporaneo per le misure di aiuto di Stato 3 delr ia nell'attuale del Covid-18" e s.m.i.

= Dinon essere in dificoltd 3l 21 dicembre 2019 =i sensi del Regoiamento (UEjn. 651/2014 (art. 2 paragrafo 18} in caso d
spplicazions del regime di siuto di cui 2lla Comunicazione della Commissione Europes (2020) 1883 del 18 marzo 2020 "Cusdro
temporanec per le misure di siuto di Stato a sostegno deli'economia nel'stiusle emengenza del Cowid-18" & smi

DICHIARA ALTRESi

i tuthi gli obbiighi = Je prescrizioni previsti dai prasents bando;
e ii variazioni =i dati defiimpresa e del soggstto richiaden
ariazioni al rapporio di lavoro cggetto di contributo;

mpegnarsi a rispettars | limiti di cumulo def contributo previst dal presente bando;
= Dicolisborare ed accetiare i controlii che I'Agenzia Piemonts Lavoro & ri sopgetii praposti potranno svolgere in relazions alia
resiizzazione dellintervanta

e soninne o

Generata la domanda, la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 18) e non
sara piu possibile modificare le informazioni inserite.
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Figura 18 Linea B - Documenti da allegare

LINEA B: INCENTIVI PER IL MANTENIMENTO LAVORATIVO
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Gars osumer

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (documento 1 in figura 18) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di
legge), cliccando sul pulsante “Carica documento” della riga 1 corrispondente. Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti | documenti individuati

come “Eventuale” andranno caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

Si specifica che:

28



e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma & richiesto il caricamento del documento alla riga 4 (Eventuale procura/delega
alla firma se la domanda non & sottoscritta dal legale rappresentante). Il documento d’identita andra caricato in corrispondenza della riga 3 (Documento
d’identita firmatario richiesta).

e Nelcasoin cuila Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento alla riga 5 (Eventuale
delega alla presentazione se la domanda & presentata da un intermediario). Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico
file comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia

del documento caricato.
Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Figura 18).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L’APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare I'ammissibilita della domanda e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,

entro 90 giorni.
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2.3. Linea C: Rimborso per I'attivita di tirocini - Domanda di contributo

Figura 19 Linea C - Sezioni 1 e 2
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Questa sezione & suddivisa in sei aree:

e Anagrafica Richiedente

e Anagrafica impresa

e Tipologia di Richiedente e specifiche di tirocinio
e Datitirocinante

e Rapporto di tirocinio

e Contributo

Le sezioni “Anagrafica Richiedente” e “Anagrafica impresa” riportano i dati gia presentati in fase di registrazione, i quali possono essere modificati eccezione fatta
per “Ragione sociale”, “Forma giuridica”, “C.F” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

La sezione 1- ANAGRAFICA RICHIEDENTE riporta i capi relativi alla persona che firmera la Domanda di ammissione.

e Nel primo campo il Richiedente deve indicare il Legale Rappresentante dell’impresa/Altro soggetto con potere di firma. | dati anagrafici e di residenza
sono gia compilati automaticamente secondo le informazioni inserite nella sezione “Anagrafica impresa”. Inoltre, al momento dell’invio della Domanda,
andra caricato il documento d’identita del Legale Rappresentante.

e Nel caso siselezioni “Altro soggetto con potere di firma” andranno indicati anche il numero identificativo dell’atto di delega e la data. Inoltre, al momento
dell’invio della Domanda, andranno caricati anche il documento d’identita dell’altro soggetto con potere di firma e I’atto di procura/delega alla firma.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e Nel campo SEDE OPERATIVA viene richiesta la compilazione della sede operativa nella quale viene realizzato I'intervento.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liguidazione.

e Nel campo RIFERIMENTI DOMANDA é necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale
saranno inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di
integrazioni, Approvazione della domanda, ecc.).
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Figura 20 Linea C - Sezioni 3,4 e 5

CHIEDE
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DATAINIZID
TR ) DETA FINE TIROCIND
Co0. CO DaTACO
LA COMUNICAZIONE OEBLIGATORLA SOPRA RIPORTATA E UNA COMUNICAZIONE DI PROROGA Df UN TIROCINIC AVAATO o
PRECEDENTEMENTE LI
TERO IMPEGHO INPORTO INDEMRITA MEN$ILE EROGATO
w

SEZIONE 5 - CONTRIBUTO

IL 30GGETTO RICHIEDE INGLTRE UN RIMECR 30 FORFETTARED PER L' ATTIWAZIONE DN TIROCINI [4€ 200,00 AL FINE DI COPRIRE | COSTI CONMES 21 ALLE COPERTURE
ASSCURATIVE DEL TIRCCINANTE CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO PRESS0 L'INAIL, PER LA RESPONSABILITA CIVILE (RC) VER 30 TERZ, PER LAVISITA

MEDECA E PER LA COPERTURA DI TUTTI | CO2TH INDIRETTI

Mo ~
CONTRIBUTO MA S3M0 SPETTANTE INEPORTO RICHIESTO Gabcola Imporio
Max richiedibile Richiesto
Indennits (21 £0 £0
Costo atiivazions (i3] £0 €0
Totale {a+b) €0 €0
VERIFICAERRORI GENERA DOMANDA
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Al fine del riconoscimento della domanda di contributo il richiedente dovra inizialmente specificare a quale titolo richiede il rimborso dell’indennita di tirocinio
scegliendo tra “Soggetto promotore/Soggetto ospitante/Altro soggetto delegato a sostenere I'indennita”.

Si ricorda che il rimborso € riconosciuto al soggetto che assume 'onere di sostenere i costi del tirocinio e che, in base a quanto previsto nel progetto di tirocinio,
eroga effettivamente I'indennita al tirocinante.

Il richiedente inoltre deve specificare la TIPOLOGIA DI TIROCINIO ATTIVATO scegliendo tra “Tirocini di persone con disabilita in carico ai CPI-Servizi Sociali / Tirocini
di persone con disabilita destinatari di Buono servizi / Tirocini di persone con disabilita non associati a percorsi di politica attiva finanziati”.

La piattaforma prevede di specificare infine la D.G.R. al quale fa riferimento il tirocinio attivato scegliendo tra D.G.R 85-6277 del 22/12/2017 e D.G.R. 42-7397 del
07/04/2014.

La sezione 3- DATI TIROCINANTE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:
e llrichiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del tirocinante.
La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

e Nel campo ORE LAVORO va indicato I'orario di lavoro settimanale cosi come riportato in comunicazione obbligatoria.

e Sj ricorda che la DATA INIZIO CONTRATTO deve essere successiva al 21/12/2021 (giorno di pubblicazione dell’Avviso) e antecedente la data di
presentazione della domanda di contributo.

e In COD. CO e DATA CO vanno indicati rispettivamente il codice di comunicazione obbligatoria e la data.

e E necessario indicare se la comunicazione obbligatoria precedentemente riportata faccia riferimento o meno a una proroga di tirocinio.

e InTIPO IMPEGNO il richiedente deve indicare il tipo di impegno previsto per il tirocinante specificando tra Part time e Full time.

e Nel campo “IMPORTO INDENNITA MENSILE EROGATA” bisogna indicare I'indennita mensile erogata in favore del tirocinante.

La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell’importo del contributo richiedibile.

e llrichiedente deve specificare se richiede oltre al riconoscimento dell’indennita di tirocinio un rimborso forfettario per I'attivazione di tirocini di € 200,00
al fine di coprire i costi connessi alle coperture assicurative del tirocinante contro gli infortuni sul lavoro presso I'INAIL, per la Responsabilita Civile (RC)
verso terzi, per la visita medica e per la copertura di tutti i costi indiretti.

33



e Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo richiedibile in relazione alle informazioni riportate in domanda di contributo. Per
le informazioni specifiche relative alle modalita del calcolo del contributo si rinvia alla sezione 4.1 dell’Avviso.
e InIMPORTO RICHIESTO il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale pud essere modificato al ribasso dal soggetto richiedente.

In qualunque momento della compilazione € possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunqgue presentato al momento della generazione della domanda.
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2.3.1. Linea C: Rimborso per I'attivita di tirocini - Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 21. Nella pagina generata ¢ indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente & possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura

21) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di eliminare la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 21):
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Figura 21 Linea C - Generazione Domanda

GENERA DOMANDA ®

CON LA PRESENTE 35l CHIEDE

O essere ammessg 2 presenis miervento gper un valore di 1.600,00 Euro,

5| DICHIARA

0 essere in regola con ['applicazions del CCMNL di rifermento

Di essers in regola con gl adempimenti contributha [MPS e INAIL & con e contribuzioni degli enti pariteticl ove espressaments
previsto dai contrath Collettivi Nazionali interconfederali o di categoria

DOi essere in regofa con |3 nomativa in materia di sicurezza nei luoghi di laveora;

Ferle aziende sopgette agh obblighi di cuil alfa legge LG2/09, di essere in regola con gii obblighi di assunzione cui alf'art. 3 defla
legge ovvero aver sottoscritio una convenzione ex art. 11 LO2/0E;

Di non avere, 2l momanio della domanda. in alie sospensioni dal lavoro ovvero non aver proceduto 2 riduzioni di personale o a
licenziaments cofietfivi nagli uitimi 12 mesi. salvo che il rapporto di lavors non venga attivato 31 fini di scguisire professionalits
diverse da guelle dei Iavoraton interessati alle predette riduzioni o sospensiond;

O mon essers in stato in state di falimente, di liquidazione, di cessazione di attivitd o di concardate preventive & in qualsiasi altrs
situazione equivalente secondo 3 legslazione del propro stato, ovvero di non avere in corso un procedimento per la dichizrazicne
di una di tali stuazioni e tali circostanze non si sono versificate nall'uliimo quinguennio;

Che non & stats pronunciats slounz condanna, con sentenza passats in giudiczto, per qualsiasi reato che determing lincapacitd =
contrattare conla P.A

0 non avers procediment] in corso ai sensi dell’art. 478/biz del codize penale

In riferimento all'art. 67 del D.lgs n. 15972041 in materia di antimafia:

che non sussistono nei propri confrondl cause di divieto, decadenza o sospensione di cui

iFart. 67 def D.gs. n. 13872011

Mel cazo la domanda siz presentals dal soggetio promotore o aliro soggetio delegata:

Of aver verfizato che | soggetto ospitants =iz in possesso di requisiti sopra ripodati
O avers una sade egale =/o operative =fo minimo una unita oroduttive e/o una fiizle nel temitono dells Regions Plemonts:

DICHIARA ALTRE i

Che i costi richiesti non sono oggetto di alire forme di finanziamento;

D essers 3 conoscenza & assicurare il rispetio di tutt gl obblighi e le prescrizioni previsti d2l presents bando:

Che il firocinio @ stato attivaio in coeranza & quanto previsic dalle disposzioni regeonali m matena di trocing

Che il trocnante ha effettusto 2 visita medics, anche per le mansioni non soggette 3 sorveglianza sanitariz.

Dii segnaiare tempestivamente eventuali variazioni relativamenie ai dafi dellimpresa e del soggetio ichizsdente;

DO segnalare tempestivamante eventusli variazioni al rapporto di firecinic egoeito di contribuio

Di impegnarsi a rispettare | limiti di cumulo de! contributo previzt dal presente bando:

D collzborare ed scoettare | controlli che [Agenzia Piemontz Lavoro = gli altri soggeti prepest potranno swolgers i relazione alla
realizzazione dell'intervenio

seemaesesnon o
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Generata la domanda la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 22) e non sara
pilu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 22 Linea C - Documenti da allegare

LINEA C: RIMBORSO PER LATTIVAZIONE DI TIROCINI [ invis domends [ visusiizzs dati domands | ()

COBAARNDA

DOCUMENTI DA ALLEGARE PER L'INVIO DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

. Docurmento
Domands di finsnziamento, generats dal sistema,

scttoscita & ialegats

i
=

= 3 Documents didentits firmatano nchests
Eventuale procura/delzgs sia fima se fa

= 4 damanda non & soboscriti= dal legals
rappresentante

= = Eventuais delegs ala presentznone s2 i3 - I
domandza e presenizts ds un intermediario
Comunicazione obbligatoria relstiva al trocinic

= i

awwiaio oggetto di finanziamente o in caso non sia

disponibile eventuate documantazions equvalents
Ewventuale accordo tra soppetio ospitante e
. s soppetio che szsume lonere di sostenars | cost

-
del trocinio, gualors non sia gis evincibis ol

progetto formativo

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (documento 1 in Figura 22) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, cliccando sul pulsante “Carica documento” della riga 1
corrispondente.
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Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati come “Eventuale” andranno caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

Si specifica che la domanda di contributo configurandosi come un rimborso dell’indennita di tirocinio sostenuta non necessita di essere presentata corredata
da marca da bollo.

Si specifica inoltre che:

e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma & richiesto il caricamento del documento alla riga 4 (Eventuale procura/delega
alla firma se la domanda non e sottoscritta dal legale rappresentante). Il documento d’identita andra caricato in corrispondenza della riga 3 (Documento
d’identita firmatario richiesta).

e Nelcasoin cuila Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento alla riga 5 (Eventuale
delega alla presentazione se la domanda & presentata da un intermediario). Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico
file comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia
del documento caricato.

Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Figura 22).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L’APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare I'ammissibilita della domanda e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,
entro 90 giorni.

2.4. Linea D: Servizi di consulenza - Domanda di contributo
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Questa sezione & suddivisa in cinque aree:

Figura 23 Linea D - Sezioni 1 e 2

LINEA D: SERVIZI DI CONSULENZA
BOMANDA

SEZIONE 1- ANAGRAFICA RICHI

e
NATO R o ]
NAZIONE NASCTT2 v
=850 v
CITTADIRANZA

In qualits di

TROLOGA

Residenza richiedents

commE v

INDIRIZZD

SEZIOME 2 - ANAGRAFICA IMPRESA

RAGONE SO0IALE
or P

Sede legale

neione v
—

INDIRZZD

coGhoME
CE
COMUME NASCITA

NDOCUMENTO

FORMAGLTIDC:

P ——

come
o

cvico

Sede operafiva in cui viene reafizzato Fintervento oggetto di finanziamenta

commE v e
INDIRIZZO cvIco

Coardinate bancarie

BAN BANCA

AUALE INTESTATOA { |

Dichiaraziont

LIMPRES2 E SOGGETTA AGL OBELIGH Di ASSUNZIONE DI CUI AL LEGGE L 83557 Ne v

LIMPRESA E ESENTE DAL PAGAMENTO DELL'MPOSTA DX BOLLO

RIFERIMENTI DOMANDA

REFERENTE DOMANDA

MAIL A CUI IL RICHIEDENTE INTENDE RICEVERE INFORMAZIOH! SULLA PRATICA

NUMERG i TELEFONO 4 U IL RICHIEDENTE INTENDE ES 32RE CONTATTATO
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e Anagrafica Richiedente

e Anagrafica impresa

e Ammissione al finanziamento
e Durata del progetto

e Contributo

Le sezioni “Anagrafica Richiedente” e “Anagrafica impresa” riportano i dati gia presentati in fase di registrazione i quali possono essere modificati eccezione fatta

n ou

per “Ragione sociale”, “Forma giuridica”, “C.F” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.
La sezione 1- ANAGRAFICA RICHIEDENTE riporta i capi relativi alla persona che firmera la Domanda di ammissione.

e Nel primo campo il Richiedente deve indicare il Legale Rappresentante dell’impresa/Altro soggetto con potere di firma. | dati anagrafici e di residenza
sono gia compilati automaticamente secondo le informazioni inserite nella sezione “Anagrafica impresa”.

e Nel caso siselezioni “Altro soggetto con potere di firma” andranno indicati anche il numero identificativo dell’atto di delega e la data. Inoltre, al momento
dell’invio della Domanda, andranno caricati anche il documento d’identita dell’altro soggetto con potere di firma e I’atto di procura/delega alla firma.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e Nel campo SEDE OPERATIVA viene richiesta la compilazione della sede operativa nella quale viene realizzato I'intervento

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liguidazione.

e Nel campo RIFERIMENTI DOMANDA & necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale
saranno inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di
integrazioni, Approvazione della domanda, ecc.).
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Figura 24 Linea D — Ammissione al finaziamento, Durata progetto e Contributo

CHIEDE

I'&mmissione al finanziamento della LINEA T — SERVIZ| DI CONSULENZA per I'attivaziona di un progetto 3 valere sui seguenti ambiti

{selezionare max 3 ambitiy;
COMSULENZA ORGAMIZZATIVA E SULLA RESPOM SABILITA SOCIALE DI IMPRE S84/D1 SABILITY MANAGER
COMSULENZA SULLE OPPORTUNITA OFFERTE DALLA LEGEE 8B5S
COMSULENZL PER LA SELEZIONE D AUSILE ED ADASTTAMENTO DEL PO 3TO DI LAVOROD

COACHING ATENDALE {LIMITATAMENTE A1 CONTE ST IM CUR E INSERITA UMA PERSOMA CON DISABILITA] E DEL TUTOR ATENDALE

COMSULENZA E ACOOMPAGHAMENTO NEL PROCES S0 DI RICOMNOSCIMENTO E CERTIFICAZIONE DELL' INVALIDITA DEL PER30OMALE GIA
AR SUNTOCLL S1A STATA CERTIFICA DAL MEDICO DEL LAWORO UNA RIDUZIONE DELLA CAPACITA LAVDRATTIA

SOGGETTD RICHIEDENTE

DURATA PROGETTO

Searica il file di progetio da compilare e riallegare alla domanda
DATA INITED D&ETA FINE
PROGETTO = PROGETTO [MAX 150
CIORMI)

SEZIOME 3 - CONTRIBUTO
TOTALE DELLE SPESE PREVIEZTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTD
CONTRIBUTO MA S50 SPETTANTE
B ipEIE 5TE) IMPORTO RICHIEETO

VERIFICA ERRORI GEMNERA DOMANDA

Mo -
Na w~
MNe =
MNe w~
M ~

Calcols lmporto

41



Al fine del riconoscimento della domanda di contributo il Richiedente dovra inizialmente specificare (max 3 ambiti) quale tipo di attivita intende svolgere. Il
sistema richiede di identificare la tipologia di impresa scegliendo tra le seguenti opzioni:

. Impresa non in obbligo o fino a 35 dipendenti
. Impresa da 36 a 50 dipendenti

. Impresa con pil di 50 dipendenti

o Associazioni di categoria e datoriali

Nella sezione DURATA PROGETTO é necessario indicare la data di inizio e di fine progetto che puo avere durata massima pari a 180 giorni. Si ricorda che sono
ammissibili i costi sostenuti successivamente al 21/12/2021 ed entro la chiusura del progetto.

La sezione 3- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell’'importo del contributo richiedibile.

e |l soggetto richiedente deve indicare il TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO.

e Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo spettante pari al’80% delle spese previste in relazione alle informazioni riportate
in domanda di contributo. Per le informazioni specifiche relative alle modalita di calcolo e dei massimali del contributo si rinvia alla sezione 5.1 dell’Avviso.

e InIMPORTO RICHIESTO il sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale puo essere modificato al ribasso dal richiedente.

In qualunque momento della compilazione € possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunqgue presentato al momento della generazione della domanda.
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2.4.1 Linea D - Progetto d’intervento

Nella sezione DURATA PROGETTO & necessario scaricare il file di progetto da compilare e riallegare la domanda cliccando sul link in azzuro
Scarica il file di progetto da compilare e riallegare alla domanda nella sezione “Durata progetto” come in Figura 24.

Il progetto d’intervento prevede la compilazione di alcune sezioni quali:

e Titolo progetto.
e Data diawvio. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda

e Data di conclusione. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda

e Tipologia di intervento. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda

e Obiettivi dell’intervento. Il richiedente deve descrivere gli obiettivi che si intende perseguire in max 4-5 righe.

e Descrizione delle azioni che si intende realizzare. |l richiedente deve descrivere le azioni che si intendono realizzare in max 25-30 righe.

e Destinatari del progetto. Il richiedente deve specificare i dati anagrafici e contrattuali dei destinatari e le finalita dell’intervento indicando se trattasi
di assunzione o mantenimento del lavoro. E previsto un campo note nel quale specificare eventuali indicazioni (per esempio, il destinatario del progetto

sara assunto prossimamente). Nel caso il richiedente sia un’Associazione di categoria e datoriali &€ necessario inoltre quantificare e specificare le
aziende coinvolte;
e Costi del progetto. Il richiedente deve descrivere le tipologie di spese che si prevede sostenere in base al tipo di azioni che si intende realizzare.

e Budget. Il richiedente deve compilare i campi della tabella specificando la tipologia di azione incentivabile, la tipologia di costo, il costo unitario, il
numero di risorse impiegate e i totali per riga. Al fine di agevolare la comprensione della tabella si richiede di inserire il totale per Azione in euro. Il
Totale in fondo alla tabella deve rappresentare I'espressione della somma delle singole Azioni sempre in euro e dovra coincidere con quanto indicato in
Domanda in TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO nella sezione 3-CONTRIBUTO.

o Referente dell'intervento. Il richiedente deve inserire i dati relativi al referente dell’intervento.

Si consiglia di compilare elettronicamente il progetto d’Intervento per poi produrne la stampa. Il progetto d’Intervento dovra essere firmato digitalmente o
olograficamente dal Legale Rappresentante/Altro soggetto con potere di firma e allegato al momento dell’invio della Domanda.
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LINEA D - SERVIZI DI CONSULENZA

PROGETTO D'INTERVENTO

Titolo progetto

Data di awvio

Data di conclusiong

Tipologia di intervento {max 3 amhbiti)

O Consulenza organizzativa e sulla responsabilita socizle di impresa/Disability manzger;
O Coaching zziendale (limitataments ai contesti in cui & inzeritz una parsona con disabilita) 2
del tutor aziendale;

O Consulenzz sulle opportunita offerte dalla legge 68/39;

o

Consulenzz per |a selezione di ausili ed adattamento del posto di lavarg;
O Consulenzz & accompagnamento nel processo di riconoscimento e certificazione
dellinvaliditd del personzle gid assunto cui sia stztz certifica dal medico del lavors una

riduzione dellz capacita lavorativa.

Obiettivi dell'intervento

[max 4-5 righs|

Descriziona dellz azioni che si intende realizzare

[max 25-30 righe)

Figura 25 Linea D - Scheda Progetto d?intervento

Per i progetti presentati da Azienda

Destinatari del progetto:

Azignde coinvelte

Quantificazione e caratteristiche delle aziende coinvalte nel progette

Costi del progetto

Descrizione dellz tipeologia di spess che si prevede di sostensre in relazione zlle azioni che si dovranng
realizzare

Budget

Atione Tipologia di costo | Costo unitarie | Numero Totale

Noms Copnome Dam | Codica flscals Tipalogla i | Finalis
masci contratn!

Indstarminats, Aszarziong’
Apprandistata Mantsnimante hyorativo
{pseliicars una | (spcificars uno del dus)
dal dus)

Note

Per i prozetti presentati da Associazioni di catezoria e datoriali

Destinatari del progetto:

Totale

Referente intervanto

Quantificazione e caratteristiche dei destinatari che il progetto intende raggiungers

Responsabile progetto

Funzione

Mail

Telefono

* cana ameiszbil ke tipologie di contratto dl lavere a tempe indetarminate o di apprendistate pressa I'a

mierda richiedete da

almena 12 mesi al mamento della

sta dell Incentive

Data

Firma legale rappresentante o
delegato
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2.4.2. Linea D- Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 26. Nella pagina generata ¢ indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente é possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura

26) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di eliminare la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 26):
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GEMNERA DOMANDA

Figura 26 Linea D - Generazione Domanda

{= st [ptserd

COH LA PRESENTE HCHEEDE
O e maand aremessn &f presanta intehaenia pad um valon 41 5.000.00 Eom.
M DICHIARA
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Generata la domanda la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 27) e non sara
piu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 27Linea D - Documenti da allegare

LINEA D: SERVIZI DI CONSULENZA invia demanda [ visusizza dati domanda | ()

DOMANDA

DOCUMENT] B4 ALLEGARE PER LENVIG DELLA DOMANDA DI PARTECIPATIONE

Documentio

Domanda di finanziamento. generats dal sistema.
<] 1 sotioscoriits e riallegsta con imposta di bofio di Scanca domanda Carica documento Visualz=s
£18,00 {== dovuiz 2 sensi di legge)
- Eventuale dosumenizzions sttestante il
i wersamento dell'imposts di bolio telematico

[ 3 Documendo didertita firmatario richiesta Visislezs

Eventuale procura’delegs alla firma se (3
=1 2 domanda non & sottoscritia dal legale Carica documento Visuslzrs
rappresentante
- Eveniuzle delegs alla presentazione se =
- domanda & presentats da un infermediano

= =1 Progetto di infervento Canca documento Visuairzs

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (documento 1 in Figura 27) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di
legge), cliccando sul pulsante “Carica documento” della riga 1 corrispondente. Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati
come “Eventuale” andranno caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

Si specifica che:

47



e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma & richiesto il caricamento del documento alla riga 4 (Eventuale procura/delega
alla firma se la domanda non & sottoscritta dal legale rappresentante). Il documento d’identita andra caricato in corrispondenza della riga 3 (Documento
d’identita firmatario richiesta).

e Nelcasoin cuila Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento alla riga 5 (Eventuale
delega alla presentazione se la domanda & presentata da un intermediario). Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico
file comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “visualizza” in modo da visualizzare una copia
del documento caricato.

Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Fig. x).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L’APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare 'ammissibilita della domanda, e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,
entro 90 giorni, una volta che il nucleo valutativo avra accertato la coerenza del progetto d’intervento proposto con le finalita del presente avviso.

2.5. Linea E: Contributi per acquisto di ausili e adattamento del posto di lavoro - Domanda di contributo
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Figura 28 - Linea E - Sezioni 1 e 2

LINEA E: CONTRIBUTI PER LACQUISTO DI AUSILI E ACCOMODAMENTI Salva

DOMANDA

SEZIONE 1 - ANAGRAFICA RICHIEDENTE

HOME COGNOME

HATO L - CF.

HAZIONE NASCITA v COMUNE NASCITA

SESS0 - N DOCUMENTO

CITTADINANZA ~
In qualita di

TPOLOGIA v

Residenza richiedente

COMUNE v oo

INDIRIZZO chco

SEZIONE 2 - ANAGRAFICA IMPRESA

RAGIONE SOCIALE oy FORMAGIURIDICA A
cF CEE— I "
Sede legale

HAZIONE ~  COMUNE

PROV cop

INDIRiZZO CMCO

Sede operativa in cui viene reali Fil oggetta di

COMUNE v P

NDIRZZO cMco

Coordinate bancarie

IBAN BANCA
FRIME INTESTATO & [ |

Dichiarazioni

LIMPRESA £ SOGGETTA AGLI DBBLIGH D4 ASSUMZIONE DI CUI ALLA LEGGE LS8357 Mo v
LIMPRESAE ESENTE DAL PAGAMENTO DELL'IMPO §T2 DI BOLLO Mo v

RIFERIMENTI DOMANDA

REFERENTE DOMANDA |

MAIL & CUI L RICHIEDENTE INTENDE RICEVERE INFORMAZION! SULLAPRATICA  NUMERO D TELEFONO A CU IL RICHIEDENTE INTENDE E33ERE CONTATTATO

Questa sezione & suddivisa in sei aree:



e Anagrafica Richiedente

e Anagrafica impresa

e Ammissione al finanziamento
e Datilavoratore/tirocinante

e Rapporto di lavoro

e Contributo

Le sezioni “Anagrafica Richiedente” e “Anagrafica impresa” riportano i dati gia presentati in fase di registrazione i quali possono essere modificati eccezione fatta
per “Ragione sociale”, “Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

La sezione 1- ANAGRAFICA RICHIEDENTE riporta i capi relativi alla persona che firmera la Domanda di ammissione.

e Nel primo campo il Richiedente deve indicare il Legale Rappresentante dell’impresa/Altro soggetto con potere di firma. | dati anagrafici e di residenza
sono gia compilati automaticamente secondo le informazioni inserite nella sezione “Anagrafica impresa”. Inoltre, al momento dell’invio della Domanda,
andra caricato il documento d’identita del Legale Rappresentante.

e Nel caso siselezioni “Altro soggetto con potere di firma” andranno indicati anche il numero identificativo dell’atto di delega e la data. Inoltre, al momento
dell’invio della Domanda, andranno caricati anche il documento d’identita dell’altro soggetto con potere di firma e I’atto di procura/delega alla firma.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e Nel campo SEDE OPERATIVA viene richiesta la compilazione della sede operativa nella quale viene realizzato |'intervento.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liguidazione.

e Nel campo RIFERIMENTI DOMANDA ¢ necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, mail e numero di telefono verso il quale
saranno inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di
integrazioni, Approvazione della domanda, ecc.).
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Figura 29 - Linea E- Sezioni Ammissione al finanziamento, 3, 4 e 5

CHIEDE

I'Ammissione 3l finanziamento dela LINEA E - CONTRIEUTI PER ACQUISTO DI-AUSILI E ADATTAMENTO DEL POSTO DI LAVORO

per lattivazions di un progstio 3 valers sui seguenti ambit

ADATTAMENTO FOSTAZIONE Dl LAVORO {ACGUNSTO Di ARREDI ERGONOMIC!] No | A
ABBATTIMENTO D4 BARRIERE ARCHITETTOMICHE {INTERVENT] EDILL ADEGUAMENTD MACCHINARI E ATTREZZATURE DI LAVORQY Mo
INTRODUZIONE TECHOLOGE DI TELELAVORD [ACQUISTO HARDWARE SOFTWARE/RETI) Mo |
INTRODUZIONE Df SOLUZION TECNICHE CHE PERMETTOND IL SUPERAMENTO O LA RIDUZIONE DELLE CONDZION DI SVANTAGEIO Mo

IL DESTRMATARID RIENTRA IN UNA DELLE SECUENTE CATEGORIE:

v

SEZIONE 3 - DATI LAVORATORETIROCINANTE
HOME COGNOME
NATOIL t* cf
HAZIONE HASCITA w COMUNE NABCITA
BE350 o COTTADIMANZA i
Residenza
COMUNE R cap
INDIRIZZO0 CRACO

SEZIONE 4 - RAPPORTO D LAVORO
TPD COWTRATTO: w
CATA INIZD P DATA FINE -
CONTRATTO Lina CONTRATTO =
[P eleReta] DATA CO =

Scarica il file di progetto da compilare e riallegare alla domanda

SEZIQNE 5 - CONTRIBUTO
TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA REALIZZATIONE DEL PROGETTOD
CONTRIBUTO MA33MO SPETTANTE
[F9% DELLE SPE SE PREVISTE) JPQRTD RICHIESTD Caleals Importa

VERIFICA ERRORI GENERA DOMANDA
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Al fine de riconoscimento della domanda di contributo il richiedente dovra inizialmente specificare quali azioni intende svolgere. Il Sistema richiede di identificare
gli ambiti di intervento scegliendo tra le seguenti opzioni:

e Adattamento postazione di lavoro (acquisto di arredi ergonomici);

e Abbattimento di barriere architettoniche (interventi edili, adeguamento macchinari e attrezzature di lavoro);

e Introduzione tecnologie di telelavoro (acquisto hardware/software/reti);

e Introduzione di soluzioni tecniche che permettono il superamento o la riduzione delle condizioni di svantaggio.

Nel caso siano state selezionate “Adattamento postazione di lavoro” o “Abbattimento di barriere architettoniche” il richiedente dovra necessariamente
specificare a quale categoria appartiene il destinatario, indicando una delle seguenti categorie qui di seguito riportate:

e Persona con disabilita neoassunta (max 12 mesi) o inserita in tirocinio;
e Disabilita riscontrata in costanza rapporto di lavoro ex art. 4, comma 4, L. 68/99 e s.m.i. nei 12 mesi precedenti la richiesta di contributo;
e Accertata riduzione della capacita lavorativa.

Nel caso non siano state selezionate “Adattamento postazione di lavoro” o “Abbattimento di barriere architettoniche” non & necessario specificare la categoria
di appartenenza del destinatario.

La sezione 3- DATI LAVORATORE/TIROCINANTE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:
e |l richiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del lavoratore/tirocinante.
La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

e In TIPO CONTRATTO andra indicata la tipologia di contratto in essere specificando tra “Tempo indeterminato/Tempo determinato con duratatrai6 e
12 mesi/Tirocinio con durata di almeno 6 mesi”.

e E necessario specificare la DATA DI INIZO CONTRATTO e la DATA DI FINE CONTRATTO, quest’ultima non sara compilabile in caso di contratto a tempo
indeterminato.

e In COD. CO e DATA CO vanno indicati rispettivamente il codice di comunicazione obbligatoria e la data. In caso di assunzione a tempo indeterminato,
qualora I'assunzione sia avvenuta antecedentemente alla registrazione della comunicazione a livello informatico, inserire “000”.

La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell’importo del contributo richiedibile.

e |l soggetto richiedente deve indicare il TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO.
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e C(Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo spettante pari all’'80% delle spese previste in relazione alle informazioni riportate
in Domanda di contributo. Per le informazioni specifiche relative alle modalita di calcolo e dei massimali del contributo si rinvia alla sezione 6.1 dell’Avviso.
e InIMPORTO RICHIESTO il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale puo essere modificato al ribasso dal richiedente.

In qualunque momento della compilazione € possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunqgue presentato al momento della generazione della domanda.

Si ricorda che i costi potranno essere sostenuti nei 12 mesi antecedenti la richiesta e entro 6 mesi dalla comunicazione di ammissione della concessione

dell’agevolazione.
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2.5.1. Linea E - Progetto d’intervento

Nella sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO & necessario scaricare il file di progetto da compilare e riallegare cliccando sul link azzuro
Scarica il file di progetto da compilare € riallegare alla domanda in sezione 4 come in Figura 29.

Il progetto d’intervento prevede la compilazione di alcune sezioni quali:

e Tipologia d’intervento. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda
e Finalita dell’intervento. Il richiedente deve specificare quali sono le finalita dell’intervento in 4-5 righe.

e Tipologia di intervento realizzato o soluzione tecnica. Il richiedente deve specificare la tipologia di intervento realizzato o la soluzione tecnica in 8-10
righe.

e Destinatario del progetto. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda.

e Costi del progetto. Il richiedente deve descrivere le tipologie di spesa che prevede sostenere in base al tipo di Azioni che intende realizzare.

e Budget. Il richiedente deve compilare i campi della tabella specificando la tipologia di costo in relazione alla Tipologia di intervento. Al fine di agevolare
la comprensione della tabella si richiede di inserire il totale in euro per ogni Tipologia di intervento interessata. |l Totale in fondo alla tabella sara

I'espressione della somma delle Tipologia di intervento e dovra coincidere con quanto indicato in Domanda in TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA
REALIZZAZIONE DEL PROGETTO nella sezione 5-CONTRIBUTO.

o Referente dell'intervento. Il richiedente deve inserire i dati relativi al referente dell’intervento.

Si consiglia di compilare elettronicamente il progetto d’intervento per poi produrne la stampa. Il progetto d’intervento dovra essere firmato digitalmente o
olograficamente dal Legale Rappresentante/Altro soggetto con potere di firma e allegato al momento dell’invio della Domanda.
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Figura 30 Linea E- Scheda Progetto d’intervento

LINEA E — CONTRIBUTI PER ACQUISTO DI AUSILI E ADATTAMENTO DEL POSTO D4 LAVORO Costi del progetto
PROGETTO D’INTERVENTO
Descrizione della tipologia di spesa che si prevede di sostenere in relazione alle azioni che si dovranno
realizzare
Tipologia di intervento
O a) Adattamento postazione di lavoro (acquisto di arredi ergonomicil;
O b) Abbattimente di barriere architettoniche (interventi edili, adeguamento macchinari e
attrezzature di lavoro); Budget
O c) Introduzione tecnologie di telelavoro (acquisto hardware/softwarereti);
O d) Introduzione di soluzioni tecniche che permettono il superamento o la riduzione delle Costo gia
condizioni di svantaggio. . o . - sostenuto al
Tipologia di intervento Tipologia di costo oiments delid Importo
domanda (5/N)
Finalita dell'intervento
a) Adattamento postazione di
(max 4-5 righe) ) £ p. £
lavoro (acquisto di arredi €
Ergonomici);
b} Abbattimento di barriere
architettoniche (interventi
edili, adeguamento macchinari €
Tipologia di intervento realizzato o soluzione tecnica € attrezzature dilavoro);
(max B-10 righe) cj Introduziona tecnologie di
telelavoro (acquisto e
hardware/software/reti);
d) Introduzione di soluzioni
tecniche che permettono il
superamento o la riduzione
LT L £
. X delle condizioni di svantaggio.
Destinatario del progetto:
MNome Cognonme Dara di mascita Codice fiscale
Totale €
Note Referente intervento
Responsabile progetto
Funzione
Mail
Telefono

Data Firma legale rappresentante o delegato



2.5.2. Linea E- Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 32. Nella pagina generata ¢ indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente é possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura

32) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di eliminare la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 32):
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Figura 30 Linea E - Generazione Domanda

Goncra Domend

GENERA DOMANDA

COM LA PREBENTE & CHIEDE
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Generata la domanda la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 33) e non sara
piu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 31 Linea E - Documenti da allegare

LINEA E: CONTRIBUTI PER LACQUISTO DI AUSILI E ACCOMODAMENTI ()

| Invia domanda | Visualizza dati domanda
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5] 1 soitosoritta e fallegats con imposta di bollo di Scanca domanda

£18.,00 (== dovutz =i s=nsi d l=gg=s)
Eventuzle documentazions sitestantz 0 5 =
wversamento dellimposia di bollo {elematico

3 = Docurnenio didentita firmatario richiesia

Eventuzle procura/delzga 2la firma s2 13

= 4 domanda non & solioscrits dal legale
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I Eventuzle delegs 3lls presentazions 5213 E

= L = 5 X Carica documento Visualizza
domandz e presenisis da un intermedisno
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Fatiivazions di un progetio a valere sullazione 3)
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|2 conseguente nduzions defla capacia
lzvorafiva

58



Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (documento 1 in Figura 33) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di
legge), cliccando sul pulsante “Carica documento” della riga 1 corrispondente. Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati
come “Eventuale” andranno caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

Si specifica che:

e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma & richiesto il caricamento del documento alla riga 4 (Eventuale procura/delega
alla firma se la domanda non e sottoscritta dal legale rappresentante). Il documento d’identita andra caricato in corrispondenza della riga 3 (Documento

d’identita firmatario richiesta).

e Nelcasoin cuila Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento alla riga 5 (Eventuale
delega alla presentazione se la domanda & presentata da un intermediario). Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico
file comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia
del documento caricato.

Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Fig. x).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L'APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare 'ammissibilita della domanda, e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,
entro 90 giorni, una volta che il nucleo valutativo avra accertato la coerenza del progetto d’intervento proposto con le finalita del presente avviso.
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3. Integrazioni

Nel caso in cui la Domanda presentata non risulti del tutto completa o conforme oppure i documenti caricati siano illeggibili o non firmati Agenzia Piemonte
Lavoro, in fase di valutazione della domanda, potrebbe richiedere delle integrazioni al Richiedente.

La richiesta di integrazioni sara notificata al richiedente agli indirizzi e-mail del referente aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di
contributo e in Anagrafica. Nel caso di mancato invio di quanto richiesto entro dieci giorni lavorativi dalla data di ricezione della richiesta di integrazioni, il
soggetto richiedente sara considerato rinunciatario.

Per visualizzare il dettaglio della richiesta e caricare le integrazioni il Richiedente deve accedere al Sistema informativo e cliccare sul campo “Comunicazioni” del

menu di sistema (Figura 34).

Figura 32 Menu di sistema

<

REGIONE PIEMONTE
AGENILA PIEMONTE LAVORO
CEMTRI PER UIMPIEGD

© RICHIEDENTE
Anagrafica richiedente

== Domande di partecipazions

B4 Comunicazion
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Nella schermata “Elenco comunicazioni” saranno presenti tutte le integrazioni e le eventuali altre comunicazioni di Agenzia Piemonte Lavoro con indicato lo stato

della richiesta (Figura 35).

Figura 33 Comunicazioni

ELENCO COMUNICAZIONI

COMUNICATION|

Laworators Tipcéogia Comunicazions Tesio Hisposis

A [ S - ; . - . -
INTEGRAZIONE DOMANDA.  Sj richiede di infegrare fa Domanda di contributo E siato integrato il documento richiesto

Sl prega di integrare il documento d'idenfita del
Legale Rappresentante

INTEGRAZIONE DOMANDA

[mvic Opersiore

Inviata il: 28/03/2022
Protocollo: APLFRO-85-
28032022 21:30:23F
Inviata il: 20
Protocollo: AFLERD-E1-
28032022 21:45.53P

Per rispondere ad una richiesta di integrazioni & necessario cliccare sul pulsante . a sinistra, sulla riga corrispondente.

®

Stato

Inviata il: 20/03/2022
Protocollo: APLFRD-35-
2B03/2022 21:57 4714
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Figura 34 Integrazione Domanda

INTEGRAZIONE DOMANDA Salva @
GESTIONE OPERATORE RISPOSTA BEMEFICIARIO
INVIATA L 29/03/2022 21:45 v} IMVISTA IL
FROTOCOLLO  APLFRD-91-29/03/2022 21:4553/P PROTOCOLLO
TESTO

Sl prega di integrare il documento didentita del Legale Rappreseniants

e
RISPOSTA
s
O CUMENTI [ Agziungi documento |
DCescazione Documenio Siato

'  Documento identits @

Nella schermata “Integrazione domanda” (Figura 36) sara possibile visualizzare la richiesta con il dettaglio dei documenti da caricare ed una descrizione delle
motivazioni (Nell’esempio in Figura 36: non e presente il documento d’identita del Legale Rappresentante).
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Il Richiedente dovra caricare i documenti richiesti cliccando sul pulsante “Carica” ed inviare le integrazioni cliccando sul pulsante “Invia”, in alto a destra (Figura
36).

Una volta inviata, lo stato della richiesta cambiera in “inviata” con indicata la data e il protocollo. Il Richiedente ricevera conferma agli indirizzi e-mail del referente
aziendale e dell’azienda indicati rispettlVAmente in Domanda di contributo e in Anagrafica.

4. Esito dell’istruttoria

L'istruttoria di valutazione di ammissibilita delle domande sara completata entro trenta giorni. L’esito dell’istruttoria sara comunicato al richiedente agli indirizzi
e-mail del referente aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di contributo e in Anagrafica.

La Domanda puo essere:
e Rifiutata

Nel caso in cui la Domanda di contributo venga respinta il Richiedente puo presentare eventuali controdeduzioni in merito all’esito dell’istruttoria, una
sola volta entro 10 giorni dal ricevimento della prima comunicazione di esclusione accedendo alla piattaforma informatica.

e Approvata
Il Richiedente puo presentare richiesta di liquidazione dei contributi e, nei casi previsti, relative rendicontazioni nelle modalita e nei tempi previsti
dall’Avviso. Il contributo sara formalmente concesso ed erogato al termine del periodo contrattuale incentivato (trascorsi 12 mesi in caso di contratto a
tempo indeterminato/contratti di durata superiore) previa presentazione della richiesta di liquidazione sul sistema informativo. L'erogazione del
contributo & in ogni caso subordinata al mantenimento di tutti i requisiti dichiarati in sede di domanda.

e Approvata riparametrata
Nel caso in cui la Domanda di contributo venga riparametrata |l Richiedente puo presentare eventuali osservazioni in merito all’esito dell’istruttoria, una
sola volta entro 10 giorni dal ricevimento della prima comunicazione di riparametrazione accedendo alla piattaforma informatica.
A seguito della chiusura delle idonee verifiche, Il Richiedente potra presentare richiesta di liquidazione dei contributi e, nei casi previsti, relative
rendicontazioni nelle modalita e nei tempi previsti dall’Avviso Pubblico. Il contributo sara formalmente concesso ed erogato al termine del periodo
contrattuale incentivato (trascorsi 12 mesi in caso di contratto a tempo indeterminato/contratti di durata superiore) previa presentazione della
richiesta di liquidazione sul Sistema informativo. L'erogazione del contributo & in ogni caso subordinata al mantenimento di tutti i requisiti dichiarati in
sede di domanda.
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5. Controdeduzioni

Nel caso in cui la Domanda di contributo venga respinta o riparametrata il Richiedente potra presentare eventuali controdeduzioni in merito all’esito
dell’istruttoria, una sola volta entro 10 giorni dal ricevimento della prima comunicazione di esclusione/riparametrazione accedendo alla piattaforma

informatica.

Accedendo al Sistema Informativo, nella schermata principale “ELENCO DOMANDE DI PARTECIPAZIONE” & possibile visualizzare il dettaglio dello stato richiesta

e inviare le eventuali controdeduzioni cliccando sul tasto come in Figura 37.

Figura 35 Elenco domande di partecipazione

ELENCO DOMANDE DI PARTECIPAZIONE Aggiungl domanda di partecipazions @

ELENCD RICHIESTE
Lines Refarentz Lsworstore Protoccdo mpaorte Richiesio Staro Richiesta Controdeduzicne
5 - APPROVATA RI 7 o
Confrodeduzione

| Linens ] — — 7.040,00 _ms.ooc.uo x

A 04022 B1A4- 2200 293333 x
L]

64



Nella schermata “Controdeduzioni” (Figura 38) sara possibile visualizzare la descrizione della motivazione di esclusione/riparametrazione Domanda (Nell’esempio
in Figura 38: la domanda di contributo & stata riparametrata).

Figura 36 Controdeduzioni

CONTRODEDUZIONI Salva | imvis | (3)
DETTAGLIO
ESTO AMMESSA CON RIPARAMETRAZIONE MOTINAZIGHE

La domanda di contributo & stata riparameirata
PROTOCOLLO INWIO

DATA INVID
o
TESTO CONTRODEDUZIONE
o
DOCUMENT) Asziungi documents |
Descrizione Documanio Stato

= Cocumento Controdeduzione = =
Documento di controdeduzione

Il Richiedente cliccando sul pulsante “Aggiungi documento”, avra la possibilita di nominare e caricare la documentazione richiesta cliccando sul pulsante “Carica”.
Cliccando sul tasto “Invia”, il Richiedente inviera le integrazioni cliccando sul pulsante “Invia”, in alto a destra (Figura 38).

Una volta inviata, lo stato della richiesta cambiera in “inviata” con indicata la data e il protocollo. Il Richiedente ricevera conferma agli indirizzi e-mail del referente
aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di contributo e in Anagrafica.
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Il Richiedente avra la possibilita di inserire le motivazioni della controdeduzione e cliccando sul pulsante “Aggiungi documento” potra inserire la descrizione
dell’eventuale documentazione da allegare. (Nell’esempio il documento & stato rinominato come “Documento di controdeduzione”).

Il Richiedente potra caricare la documentazione cliccando sul pulsante “Carica” ed inviare la controdeduzione cliccando sul pulsante “Invia”, in alto a destra (Fig.
38).

Una volta inviata, lo stato della controdeduzione cambiera in “controdeduzione inviata”. Cliccando sul tasto “Controdeduzione inviata” sara possibile visualizzare
la data e il protocollo di invio. Il Richiedente ricevera conferma agli indirizzi e-mail del referente aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di

contributo e in Anagrafica.
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