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1. Registrazione al Sistema

Figura 1 Registrazione
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Il Sistema informativo Contributi Fondo Regionale Disabili € lo strumento informatico che il Richiedente dovra utilizzare per tutte le fasi dell’Intervento, dalla
presentazione della Domanda di partecipazione alla richiesta di liquidazione del contributo. Il sistema & disponibile al seguente link:

https://www.contributifrd.it

Il Richiedente puo recarsi sul portale Contributi FRD e selezionare Registrati come in Figura 1.



Figura 2 Form d'Iscrizione
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Il Form d’Iscrizione prevede che il Richiedente compili i seguenti campi come in Figura 2:

e Ragione sociale

e Codice fiscale

e Partita IVA (nel caso in cui si sia in possesso di Partita IVA spuntare la casella dedicata)
e Email (si ricorda di non inserire la PEC)



Una volta compilati i dati e cliccato sul pulsante “REGISTRATI” il sistema presentera un messaggio di conferma ed inviera, alla mail indicata, le credenziali
d’accesso al Sistema.

ATTENZIONE: Non sara piu possibile modificare la Ragione sociale, il Codice Fiscale e la P.IVA indicati in fase di iscrizione. Il sistema effettua un controllo di
univocita sul Codice Fiscale/Partita IVA dell’impresa. Pertanto, per una stessa impresa potra essere effettuata una sola registrazione. Gli intermediari
possono essere autorizzati dall'azienda ad operare con le credenziali dell'azienda stessa.

Nel caso in cui si provi ad effettuare una registrazione con una combinazione di Codice Fiscale e P.IVA gia registrati, il sistema segnalera I'errore e reindirizzera
I'utente sulla pagina di login (Fig. 2). Nel caso ci si accorga in fase di registrazione di aver inserito dei dati non corretti, si prega contattare I'Assistenza Tecnica
FRD inviando una mail all’indirizzo helpdesk@contributifrd.it .

In caso in cui l'utente abbia dimenticato la password sara possibile richiederne una nuova cliccando sul pulsante “Password dimenticata?” nella pagina di login
(Fig. 3); in tale circostanza sara richiesto di inserire il Codice Fiscale/Partita IVA indicato in fase di registrazione.



Figura 3 Pagina di login
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1.1. Anagrafica impresa richiedente e Legale rappresentante/Altro soggetto con potere di firma

Il Sistema prevede che si inseriscano i dati relativi all'impresa una sola volta, nelle apposite sezioni.
Una volta effettuato I'accesso, prima di poter presentare le Domande di ammissione, il Richiedente dovra quindi compilare la sezione “Anagrafica impresa”.

E possibile accedere alla sezione “Anagrafica impresa” cliccando sull’apposito campo del menu di sistema (Figura 4).

Figura 4 Menu di sistema
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Per procedere alle fasi successive della presentazione della Domanda & necessario compilare tutti i campi presenti (Figura 5) relativi all'impresa e al Legale

rappresentante/Altro soggetto con potere di firma. E possibile interrompere la compilazione e riprenderla in qualunque momento salvando i dati mediante
I"apposito pulsante “Salva”, in alto a destra (Figura 5).



Figura 5 Anagrafica richiedente
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Si forniscono alcune indicazioni utili alla compilazione:

e Per una migliore comprensione del funzionamento del campo con menu a tendina (ad esempio: “Forma giuridica”, “Comune”, ecc.) si riporta la Figura

6, a seguire.
Figura 6 Menu a tendina
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Come é possibile osservare, cominciando a scrivere “societa” nel campo il Sistema riporta nel menu a tendina i risultati che comprendono il testo digitato.

Una volta compilata la sezione “ANAGRAFICA IMPRESA” bisogna inserire i dati relativi al Legale Rappresentante/Altro soggetto con potere di firma cliccando sul
tasto “AGGIUNG!”. E necessario inserire compilare tutti i campi relativi al Legale Rappresentante/ Altro soggetto con potere di firma (Figura 7) e caricare
documento d’identita e, in caso di registrazione di “Altro soggetto con potere di firma”, la “Eventuale procura/delega alla firma se la domanda non e sottoscritta
dal legale rappresentante” tramite il tasto “Carica”

Per completare la registrazione & necessario registrare almeno un Legale rappresentante.




Figura 7 Dati Legale Rappresentante o delegato
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Si forniscono alcune indicazioni utili alla compilazione:

e Dal menu a tendina “TIPOLOGIA REFERENTE” sara possibile indicare se il soggetto indicato e il Legale Rappresentante o Altro soggetto con potere di
firma;

e |l Sistema prevede l'inserimento del “Comune di nascita” del legale rappresentante unicamente se la “Nazione di nascita” e I'ltalia. In caso contrario il
campo sara bloccato e non sara richiesta la compilazione.
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Dopo aver salvato i dati Legale rappresentante/Altro soggetto con potere di firma & necessario ritornare in “ANAGRAFICA RICHIEDENTE”, cliccare su
del Legale rappresentante/Altro soggetto con potere e scegliere il legale firmatario dell’anagrica impresa flaggando I'icona “Firmatario default” (Figura 8).

ATTENZIONE: E possibile modificare liberamente le informazioni e i documenti del Legale Rappresentante/Altro soggetto allegati inseriti in questa sezione,
fino al momento del CONFERMA DATI (Figura 8)

Figura 8 Conferma dati LR/ Altro soggetto

LEGALE RAPPRESENTANTE / ALTRO SOGGETTO CON POTERE DI FIRMA ‘ Aggiung |
Cognome Nome Tipologia referente CF Firmatario Default
Altro soggeto Altro soggetto con potere di firma o
Legale rappresentante Titolare / Legale rappresentants -~ Conferma dali

Si ricorda che non ci sono limiti numerici relativi alla registrazione di Legale Rappresentante/Altro soggetto con potere di firma.

Una volta ultimata la compilazione dei dati dell'impresa e del firmatario & possibile salvare i dati caricati e verificare gli eventuali errori tramite I'apposito tasto
“VERIFICA ERRORI” (Figura 9)

A guesto punto é possibile scaricare I'anagrafica richiedente cliccando su “Scarica documento”. Il documento deve essere firmato digitalmente o olograficamente
dal legale rappresentante/altro soggetto e ricaricato sul sistema cliccando su “Carica documento” il quale aprira I'apposita sezione “UPLOAD DOCUMENTI”(Figura
10) e cliccando infine su “Salva”. Il richiedente deve infine confermare i dati riportati cliccando sul tasto “CONFERMA ANAGRAFICA” (Figura 9).

Tramite il tasto “Visualizza” & possibile osservare I’Anagrafica caricata a Sistema (Figura 9).

ATTENZIONE: E possibile modificare liberamente le informazioni (esclusi “Ragione sociale”, “C.F.” e P. IVA”) e i documenti allegati inseriti in questa sezione,
fino al momento della CONFERMA ANAGRAFICA.

Da quel momento in avanti sara possibile presentare le domande di contributo. Si ricorda allo stesso tempo che eventuali modifiche della sezione Anagrafica
impresa(esclusi “Ragione sociale”, “C.F.” , “P. IVA” e “Ragione sociale”) possono essere riportate in sede di presentazione della Domanda di contributo.
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VERIFICA ERRORI

LEGALE RAPPRESENTANTE / ALTRO SOGGETTO CON POTERE DI FIRMA
Cognome Mome
Altro soggetito

Legals rappresentante

DOCUMENTI DA ALLEGARE
-

Documento

= 1 Domanda generats dal sistema firmata dal legale rappresentante

Figura 9 Conferma Anagrafica

Tipologia referente EBE

Alito soggetto con potere di firma

Titelare / Legale rappresentante

Figura 10 Upload documenti

CONFERMAANAGRAFICA

Firmatario Default

]

Carica documento Visualizza

UPLOAD DOCUMENTI

Trascina gui il documento o premi gui

Documento da cancare:

Domanda generata dal sistema firmata dal legale rappresentante

Salva

ATTEMZIONE: & possibile caricare un solo file per ogni fipo di documento richiesto. preferibitmente in formato p7m o pdf
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2.Presentazione della Domanda di contributo

Una volta completata la compilazione delle sezioni precedenti sara possibile procedere alla presentazione della domanda cliccando su “Domande di
partecipazione” dal menu di sistema. (Figura 11)

Figura 11 Menu di sistema
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Si aprira una schermata con I'elenco delle Domande presentate ed alcune informazioni riepilogative. In particolare, I'elenco riportera lo “stato” delle Domande:

e BOZZA La domanda ¢ in fase di compilazione, non & ancora stata generata
e GENERATA La domanda & stata generata ma non ancora inviata
e INVIATA La domanda é stata inviata e non & piu possibile eliminarla
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e APPROVATA La domanda & stata approvata, € possibile presentare le rendicontazioni

e APPROVATA La domanda & stata approvata ma I'importo € stato riparametrato a seguito dei controlli previsti in fase di istruttoria
RIPARAMETRATA

e RIFIUTATA La domanda é stata rifiutata in quanto non conforme ai criteri previsti dall’Avviso
Aggiungi domanda di partecipazione
Cliccando sul pulsante ,in alto a destra, & possibile presentare una nuova Domanda scegliendo la linea d’intervento. Si aprira

la schermata “Domanda di contributo”, dove sara possibile compilare i campi specifici della Domanda di ammissione.
Ogni linea di intervento selezionata presenta una breve descrizione delle attivita e modalita di calcolo del contributo previste dall’Avviso.

Anche in questo caso si potra uscire in qualunque momento dopo aver cliccato sul pulsante “Salva”, in alto a destra, per riprendere la compilazione in un secondo

momento. La Domanda sara salvata con stato BOZZA. Si raccomanda sempre di salvare frequentemente durante la compilazione per evitare di perdere le
informazioni gia inserite.
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2.1 Linea A: Incentivi per l'inserimento lavorativo — Domanda di contributo

Figura 12 Linea A — parte |
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Questa sezione ricomprende le seguenti sezioni:

e Anagrafica Richiedente
e Anagraficaimpresa

e Riferimenti domanda

e Sede diintervento

e Datilavoratore

e Rapporto dilavoro

e Contributo

In sezione 1 “Anagrafica Richiedente” & necessario selezionare dal menu a tendina un Legale rappresentante/Altro soggetto con potere di firma il quale firmera
la domanda di contributo. Cliccando su “Dettaglio-Anagrafica richiedente” & possibile visualizzare il dettaglio del firmatario.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e lasezione “Anagrafica Impresa” riporta i dati gia presentati in fase di registrazione, i quali possono essere modificati eccezione fatta per “Ragione sociale”,
“Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liquidazione.

e In “DICHIARAZIONI” & necessario rispondere “SI/NO” in base alle caratteristiche dell’ente richiedente

Nella sezione RIFERIMENTI DOMANDA & necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale saranno
inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di integrazioni,
Approvazione della domanda, ecc.).

E inoltre necessario compilare i dati relativi alla SEDE DI INTERVENTO contenente i campi relativi alla sede operativa in cui viene realizzato I'intervento
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Figura 13 Linea A — parte Il
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La sezione 3- DATI LAVORATORE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:

e Nel primo campo il Richiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del lavoratore.
e Nella campo successivo & necessario selezionare una o piu categorie relative all'invalidita/disabilita al fine del calcolo della Fascia di appartenenza che
concorre al calcolo del contributo. L’eta del lavoratore é ricavata direttamente dai dati anagrafici inseriti.

La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

e In TIPO CONTRATTO andra indicata la tipologia di contratto in essere. Si ricorda che il contratto di apprendistato e assimilato al contratto a tempo
indeterminato per cui in caso venga selezionato non andra compilata la data di fine contratto.

e In ORE LAVORO andra indicato I'orario di lavoro settimanale cosi come riportato in comunicazione obbligatoria. Il sistema non permette di inserire orari
di lavoro settimanali minori di 12 ore cosi come previsto dall’Avviso.

e Siricorda che la DATA INIZIO CONTRATTO deve essere antecedente la data di presentazione della domanda di contributo.

e Enecessario indicare se la domanda di contributo fa riferimento a una proroga o meno.

e |n COD. CO e DATA CO vanno indicati rispettivamente il codice di comunicazione obbligatoria e la data.

e Nel campo ASSUNZIONE IN ASSOLVIMENTO & necessario specificare se 'assunzione concorre all’assolvimento degli obblighi di cui alla Legge 68/99 e se
@ stato richiesto il nulla osta ai sensi della L. 68/99

e In caso l'assunzione avvenga nell’ambito di una Convenzione specificare nei campi PROTOCOLLO, DATA INIZIO e DATA FINE i relativi dati. | campi riferiti
alla CONVENZIONE non sono obbligatori per cui possono essere non compilati.

La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell'importo del contributo richiedibile.

e Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo richiedibile in relazione alle informazioni riportate in domanda di contributo. Per
le informazioni specifiche relative alle modalita del calcolo del contributo si rinvia alla sezione 2.1 dell’Avviso.
e InIMPORTO RICHIESTO il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale puo essere modificato al ribasso dal soggetto richiedente.

In qualunque momento della compilazione & possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunque presentato al momento della generazione della Domanda.
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2.1.1 Linea A: Incentivi per I'inserimento lavorativo - Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 14. Nella pagina generata & indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente & possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura
14) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di ELIMINARE la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera Domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 14):
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Figura 14 Linea A- Genera Domanda

GENERA DOMANDA

CON LA PRESENTE SI CHIEDE

D 2zzere ammasso 3l prasents intervento per un valore & 6.400.00 Euro.
SIDICHIARA

D4 avere una sede legale eio operativa 2/o minimo Una unia produttive ele una fifizk nel terriorio della Regiens Piemants;

[ e==ere in regofa con Mapplicazione dei CCHL di rfenimenta;

Di essere in regofs con gii adempiment contributivi IMPS e INAIL e con le contnbuzioni degli enti paritetici ove espressamente
previsto dai contratti Colettvi Nazionsl Intercanizdersl o di categona

0¥ g==ere in regofa con @ normativa in matenia di sicurezzs nei luoghi i lavorg;

Per k2 sziende sogpstte apli cbblighi di cui 33 legge L6308, di ezsers in regols con gif obbiighi di assunzione cui 3 a3 dells
legge ovvero aver sottoscatto uns convenzione ex 3n. 11 LGSO

D non awvere, s mamento della domands, in atto sespensioni dal lavoro owvers non aver procedute 3 riduzioni di persanale o 3
licenziament colletivi negli ultimi 12 mesi, salve che il rappanto di lavoro non venga attesto ai fini 6 acquisire professionalits
diverse dz quaiie del |averaton interessat sllz gredetie nduzionl o sospensiont

Che il rapporto di lawero non & insorto in conseguenza di clausoia sociae in seguito af subentre in un apoalto fpersonale ransitato
da afra azi=nda per cambio di ppako);

D non richisders il contributo par lsvorstor che sbbisno svuto contratt 3 empo indsterminato. nefls stessa aziends, o in impress
=d ess3 collegate. nei 12 mesi antecedenti I3 data di avwwismento per la quale si chiede FMincentivg;

D4 non essere in sio in state i falimento, di Bguidazione. di cessazione di attvitd o di concordato preveniive in qualsiasi alrs
siuazione equiwslente secondo |3 legislazions del proprio state, ovwers di non avers in corso un procedimento per i3 dichiarazions
di uns di taf sfuazioni = t3h dreostanze non i sone verificatz nallulime guinguenaio;

Che non & stata pronunciats sleuna condanna, con sentenzs passatz i givdicate, per gusisiasi reato che determing fincapacita 2
contrattare con | PA

In riferimento all'art. 67 del D.lgs n. $39/2011 in materia di antimafia:

che non sussistono nei propri confront cause di divisto, decadenza o sospensone df cui aifam. 57 del Dligs. n. 1592017

In riferimento all'erogazione dei contributi previsti dal presente Avviso nel quadro def Regolamento (UE) n. 1407/2013 del 18
dicembre 2012 (Regolamento “de minimis”) relativo all’ applicazione degli articoli 107 & 108 del frattato sul funzionamento
dell'Unions europea agh aiuti “de minimis™_

[ e==ere 3 conoscenza che | contributi prevish dal presents Awviso, sono riconosciut allimpresa — anche ai fini della lom
cumuisbilts- in regime de minimis 3i s2nsi del Regolamento UE n 14072013 relatii aiFapplicazions degli articoli 107 = 108 dat
Trattate sul funzionamenio dellUnione Europea agli siutl de minimis in base al quale wn"impresa umics”, come definits 21 s=ns1
dell'art 2.2 dei Regolamento, pud otienars aiut de minimis a gualsiasi titolo complessivamenie non superion 2 € 200.000 (€100.000
per § settore def trasporio merci per conto terzi) nell'ultimo tnennio {art 3.20). Tsli massimsli =i spplicanc s prescindere dslls forma
de minimis o d=i"obistivo perseguits ed 3 prescindere dal fatto che Feiuto concesse dall Stato Membro sia finanzisto interaments
o0 parzisimente con risorse di origine comunitania.

D eszere 3 conoseanza che il controlle sul rspette del massimale degli aiuti “da minimis™ gia concessi avvarra aitraverso i Registro
Mazionale degli At (RMA) in fase di concessione & comestuale liguidazions del contributs richiesto al tenmine del peredo
incentivan.

DICHIARA ALTRES!

In caso i cost sostenwt 3 valere sul presente dispesitvo Siano inolre cofimanziati ds sle forme diincentive, |2 richizsta di
centributo non supera @ 100% dei costi efflettivarente sostenuti;

[0 e=sere 3 conoscenza & assicurare | nspetto di i gl obofight & b= prescamoni prewvist da! presents banda;

Di segnaiare tempestivaments eventuali variazioni relstivamente ai dati dellimpresa e del soggetto richiedente;

D segnalars tempestivaments sventuali vanazioni 31 rapponio di Isvoro oggetto 4f contributo;

D impegnarsi 3 nispettares | imifi & cumudo del contributo previsti dal presents bando:

O cofiaborare ed sccettane | controlfi che 'Agenzis Fiemonte Lavoro e gii slvi soggeti prepost potranno svoigere in relazions allz
realizzazions dellintervants.

e o
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Generata la domanda, la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 15) e non
sara piu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 15 LINEA A - Documenti da allegare

LINEA A: INCENTIVI PER LINSERIMENTO LAVORATIVO @
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SOMANDA

DOCCMENT! DA ALLEGARE PER LINVED DELLA DOMANDE OF PANTECEPATHINE

= Docurmeitn
Domanga of frmneamenio
:
T Carica docyimenio \isiialirra
:
:

Carica docyimesmnio Visuializra

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (documento in figura 15 cliccando sul pulsante “Scarica domanda”).

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di
legge), cliccando sul pulsante “Carica documento” della riga corrispondente. Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati
come “Eventuale” andranno caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

Si specifica che:

e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma & richiesto il caricamento del documento Eventuale procura/delega alla firma se
la domanda non e sottoscritta dal legale rappresentante e del documento d’identita del firmatario.
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e Nel caso in cui la Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento Eventuale delega
alla presentazione se la domanda é presentata da un intermediario. Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico file
comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia
del documento caricato.

Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Figura 15).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L'APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare 'ammissibilita della domanda e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,
entro 90 giorni.
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2.2 Linea B: Incentivi per il mantenimento lavorativo — Domanda di contributo

Figura 16 Linea B — parte |

LINEA B: INCENTIVI PER IL MANTENIMENTO LAVORATIVO Salva @

DOMANDA
SEZIONE 1- ANAGRAFICA RICHIEDENTE

FIRMATARIO - w
DETTAGLID - ANAGRAFICA FIRMATARIO

SEZIONE Z - ANAGRAFICA IMPRESA

RAGIONE S0CIALE FORMAGURDICA  + 5 o oo - T
CF IS

Sede legale

HAZIONE «  OCOMUNE

PROV. cap

INDIRZZO oaco

Coordinate bancarie

IBAM BANCA

FLALE INTESTATO &

Dichtarazioni

LMPRE $4 £ S0GGETTA AGLI OBBLIGHI DI 45 SUNDONE DI CLY ALLA LEGGE L 887557 i v
L'IMPRE 4 DICHIARA DI ESSERE IN REGOLA CON GLI DBELIGHI DI ASSUNZIONE CUI ALL'ART.S DELLALEGGE OVVERG AVER
SOTTOSCRITTO UNA CONVENZIONE EX. ART. 11 LESSS si o
L'MPRE §4 E ESENTE DAL PAGAMENTO DELL'MPOSTA DI BOLLO Mo v

RIFERIMENTI DOMANDA

REFERENTE DOMANDA.  indicare operatore & eventualmer

MAIL A CUI B RICHIEDENTE INTENDE RICEVERE IFORMAZION! 3ULLA PRATICA HUMERD DI TELEFONO A CUI IL RICHIEDENTE INTENDE ESSERE CONTATTATO

CHIEDE

rAmmissione 2l finanziamento della LINEA B-INCENTIVI PER IL MANTENIMENTO LAVORATIVO

SEDE DI INTERVENTO
Sede operativa in cui viene realizzsto Fintervento oggetio di finanziamento
COMUNE v cap

INDIRZZ0 oaco




Questa sezione ricomprende le seguenti sezioni:

e Anagrafica Richiedente
e Anagraficaimpresa

e Riferimenti domanda

e Sede diintervento

e Datilavoratore

e Rapporto di lavoro

e Contributo

In sezione 1 “Anagrafica Richiedente” & necessario selezionare dal menu a tendina un Legale rappresentante/Altro soggetto con potere di firma il quale firmera
la domanda di contributo. Cliccando su “Dettaglio-Anagrafica richiedente” & possibile visualizzare il dettaglio del firmatario.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e lasezione “Anagrafica Impresa” riporta i dati gia presentati in fase di registrazione, i quali possono essere modificati eccezione fatta per “Ragione sociale”,
“Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liquidazione.

e In “DICHIARAZIONI” & necessario rispondere “SI/NO” in base alle caratteristiche dell’ente richiedente

Nella sezione RIFERIMENTI DOMANDA & necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale saranno
inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di integrazioni,
Approvazione della domanda, ecc.).

E inoltre necessario compilare i dati relativi alla SEDE DI INTERVENTO contenente i campi relativi alla sede operativa in cui viene realizzato I'intervento
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Figura 17 Linea B — parte

SEZIONE 3 - DATI LAVORATORE

RATOIL

MATIOHE NA BCITA

SEZED
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O > T4% di invalidit
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O Dizabilita s=nzorizle
FASCIA Fasgia 1

SEZIONE 4 - RAPPORTO DF LAVORO

TIPO CONTRATTO

DWETA IHEZIO
CONTRATTO

L& PER 30MA E OCCUPATA Al SEN 3 DELLA LEGGE S8/557

SEZIONE 5 - CONTRIBUTO

MOTIVAZYOHE RICHIESTA

CONTRIBUTO MASSMO SPETTANTE

VERIFICAERRORI
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v
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La sezione 3- DATI LAVORATORE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:

e Nel primo riquadro il Richiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del lavoratore.
e Nel riquadro successivo & necessario selezionare una o piu categorie relative all'invalidita/disabilita al fine del calcolo della Fascia di appartenenza che
concorre al calcolo del contributo. L’eta del lavoratore é ricavata direttamente dai dati anagrafici inseriti.

La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

e In TIPO CONTRATTO andra indicata la tipologia di contratto in essere. Si ricorda che il contratto di apprendistato € assimilato al contratto a tempo
indeterminato per cui in caso venga selezionato non andra compilata la data di fine contratto

e In ORE LAVORO andra indicato I'orario di lavoro settimanale cosi come riportato in comunicazione obbligatoria. Il sistema non permette di inserire orari
di lavoro settimanali minori di 12 ore cosi come previsto dall’Avviso.

e Siricorda che la DATA INIZIO CONTRATTO deve essere antecedente di almeno 12 mesi rispetto alla data di presentazione della domanda di contributo.

e Einoltre necessario indicare se il destinarario risulta occupato ai sensi della legge 68/99.

La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell’importo del contributo richiedibile:

e |l soggetto richiedente dovra selezionare una delle motivazioni in MOTIVAZIONE RICHIESTA come in Figura 18 tale per cui presenta la domanda di
contributo. Successivamente in base alla motivazione selezionata al momento dell’invio della Domanda, andra allegato il documento correlato alla
motivazione espressa.

Figura 18 Linea B - Motivazione richiesta

Abbiano in forza un lavoratore divenuto disabile in costanza di rapporto di lavore ex art. 4, comma 4, L. §8/88 e s5.m.i. con data di riconoscimento compresa nei 12 mesi precedenti la data di presentazione della domanda
Abbiano in forza un lavoratore con aggravamento della propria situazione di salute con visita medica che certifica 'aggravamento avwenuta nei 12 mesi precedenti la data di presentazione della domands;

Siano interessate da una riorganizzazione aziendale che comporta un ripensamento della mansione

e Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo richiedibile in relazione alle informazioni riportate in domanda di contributo. Per
le informazioni specifiche relativo alle modalita del calcolo del contributo si rinvia alla sezione 3.1 dell’Avviso.
e InIMPORTO RICHIESTO il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale puo essere modificato al ribasso dal soggetto richiedente.
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In qualunque momento della compilazione & possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunque presentato al momento della generazione della domanda.
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2.2.1 Linea B: Incentivi per il mantenimento lavorativo - Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 19. Nella pagina generata & indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente & possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura
19) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di ELIMINARE la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera Domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 19):
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Figura 19 Linea B - Genera Domanda

GENERA DOMANDA ®

CON LA PRESENTE 51 CHIEDE
Di essere ammesso af presente intervents per un valore di 4.000,00 Euro.
51 DICHIARA

» Diavers una sede legae efo operativa 2o minime una unita produtiva e/o una filiale nel territorio dellz Regione Fiemonte:

= Diessers in regols con 'applicazione del CCHL di nferimento;

= Diessers in regola con gli sdempimenti confributivi INFS 2 INAIL e con le contribuzioni degli entl paritefici ove espressamenie
previsto dai coniraiti Cofletiivi Mazionali Interconfederali o di categons

= Diesserein regola con i3 normativa in materis di sicurezza nei fuaghidi lavoro:

= Perle aziende soggette agli obbiighi di cui alla legge L 68/82, di essere in regolia con gli obbiighi di 2ssunzions cui all'art.3 della
legge ovvero aver sottoseritto una convenzione ex. art 11 L.GB/e0;

= Di non avere, al momento dells domanda, i atto sespensioni dal lavore ovwero non aver procedulo a riduzioni di personale o 2
ficenziamenti collettivi negli uitimi 12 mesi, salvo che il rapporio di lzvers non venga attivalo ai fini di asquisire professionalita
diverze dz guelle dei lavoraion interessat zlle predette riduzioni o sospansioni;

= Dinon essere in stato in stato di falimente. di liguidazions, di cessazione di atfivia o di concordato preveniive & in qualsiasi altrs
situazione equivslents secondo |3 legislazions del proprio ststo, owwero di non svere in corso un procedimento per |3 dichiarazione
di una di tali situazioni & tali circosianze non si sono verificate nell'uitimo quinguennio;

= Che non & ststs pronunciatas alcuna condanna, con sentenza passats in giudicato, per gualsizsi reato che determins

capacita =
contrattare con la PAC
= D non awvere procadiment in corso 2 sensi dell’'art 415/bis del codice penale

In riferimento al'art. 67 del D.gs n. 158/2011 in materia di antimafia:

= che non sussistono nei propr confront cause di divieto. decadenzs o sospensione di cui all'srt 57 del Digs. n. 15272011

In riferimento all'erogazione dei confributi previsti dal presente Avviso nel quadro del Regolamento (UE) n. 1407/2013 del 18
dicembre 2013 {Regolamento “de minimis") relativo allfapplicazions degli articoli 107 & 108 del trattato sul funzionamento

dell'Unione europea agli aiuti “de minimis".

= Diessers 3 conoscanza che | contributl previsti dal presents Avviso, sono rcongsciuti a2llfmpresa — anche ai fini deflz loro
cumulabifita- in regime de minimis- ai sensi del Regolamento UE n 140772012 relativi ail'applicazione degli articoli 107 e 108 del
Traitaio sul funzionamenic dell'Unione Eurcpea aghi siutl de minimis in base al guale un™imprasa unica”, come definita ai sensi
dell'art 2.2 de! Regolamento. pud ofteners siuti de minimis a qualsias fiolo complessivameants non supenon a € 200,000 (£100.000
per il setiore def trasporio merci par conte terzi) nell'ultima triennio (art 3.28). Taii massimali si applicano 2 prescindere dsliz forma
de minimis o dall'obiettive perseguito ed 3 prescindere dal fatio che Maiuto concesso dafio Stato Membro sia finanziato interamente
o parzislmente con rfisorse di ongine comunitaria.

= Diessers 3 conossenza che i controlio sul mzpetto del massimals degh siut “de minimis” gid conoess avwerrs 3traverso | Registro
Mazionabe degll Aiuti (RMA) in fase di concessione e contestusle Fguidazione del coninbuto richiesto 2 iermine del perodo
incenfivato.

DICHIARA ALTRESI

® |ncssoicost sostenuti @ valere sul presente dispositivo siano inolire cofinanzizt da alire forme di incentivo, la richiesta di
confributo non supera il 100% dai costi effetfivamente sostenuti;

= Diessers 3 conoscenzs e assicurare 1 rispeiio oi tutt gli obblighi 2 le prescrizioni pravist dal presenie bando;

= Disegnalare tempestivamente eventual vanazioni relstivamente ai dati dellimpresa e del soggetto richiedente:

= Disegnalare tempestivamente eventuali varazioni al rapporto di lavoro oggetto di contributo;

= Diimpegnarsi 3 ispetizre | imiti di cumulo del contribuio previsti dal presente bando;

= Dicollaborare ed acesttars | controdli che 'Agenzia Piemoniz Lavoro e gli sitri soggett preposti potranno svolgers in relaziones stia
realizzazions delliniervento.
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Generata la domanda, la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 20) e non

sara piu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 20 Linea B - Documenti da allegare

LINEA B: INCENTIVI PER IL MANTENIMENTO LAVORATIVO

DA ANDA

®

| mvia domanda | Visualizza dati domanda |

DOCUMENTI DA ALLEGARE PER LINVID DELLA DOMANDA DI PARTECIPATIONE

il

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (Figura 20) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Documento

Domanda di finanziamente, generats dal sistema,

£18.00 [se dowuta ai sensi di l=gge)

Ewentusiz documentazione stestante

yersamanto dell'imposta di bolfio tefematico

Documents d'identis firmatario nchissts

Ewentusiz procirardelega alis fimasze iz

domanda non & sotnsorita dal legale

rappresentanis
Alternatvamants in baszs alla motwazions dalla
richiesia

»  3UIOMZZEZIONE COMPULD [awaratore

= yizia medica stiesiants 'aggravamenta

= progstto ripensamento dells mansone

Ewentuzsiz delega 3ls prezemazions == |3 ;
F e el Carica documento Jf Vieuskeza |
domanda & presentsta da un intermediario

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di
legge), cliccando sul pulsante “Carica documento”. Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti | documenti individuati come “Eventuale” andranno

caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.
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Si specifica che:

e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma e richiesto il caricamento del documento Eventuale procura/delega alla firma se
la domanda non e sottoscritta dal legale rappresentante e del documento d’identita del firmatario.

e Nel caso in cui la Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento Eventuale delega
alla presentazione se la domanda é presentata da un intermediario. Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico file
comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia

del documento caricato.
Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’'invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Figura 20).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L'APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare I'ammissibilita della domanda e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,

entro 90 giorni.
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2.3. Linea C: Rimborso per I'attivita di tirocini - Domanda di contributo

Figura 21 Linea C—parte |

LINEA C: RIMBORSO PER LATTIVAZIONE DI TIROCINI

SEZIONE 1 - ANAGRAFICA RICHIEDENTE

FIRMATARID w
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REFERENTE DOMANDA ndicare operatore &

MAIL ACLA I RICHEEDENTE INTENDE RICEVERE INFORMAZION SULLA PRATICA RUMERQ DI TELEFONO & CUI L RICHIEDENTE INTENDE ESSERE CONTATTATO



Questa sezione ricomprende le seguenti sezioni:

e Anagrafica Richiedente

e Anagraficaimpresa

e Riferimenti domanda

e Tipologia di Richiedente e specifiche di tirocinio
e Dati soggetto promotore/soggetto ospitante

e Sede diintervento

e Datitirocinante

e Rapporto di tirocinio

e Contributo

In sezione 1 “Anagrafica Richiedente” & necessario selezionare dal menu a tendina un Legale rappresentante/Altro soggetto con potere di firma il quale firmera
la domanda di contributo. Cliccando su “Dettaglio-Anagrafica richiedente” & possibile visualizzare il dettaglio del firmatario.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e lasezione “Anagrafica Impresa” riporta i dati gia presentati in fase di registrazione, i quali possono essere modificati eccezione fatta per “Ragione sociale”,
“Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liquidazione.

e In “DICHIARAZIONI” & necessario rispondere “SI/NO” in base alle caratteristiche dell’ente richiedente

Nella sezione RIFERIMENTI DOMANDA & necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale saranno
inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di integrazioni,
Approvazione della domanda, ecc.).
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Figura 22 Linea C— parte Il

CHIEDE
CHIEDE =
L7ANING S 30NC AL TINAMZIAMONTC DCLLA LINGA © - RIMDOR 30 PCR L'ATTPAZIOND Df TIRCCTING IN QUALITA D
LOANM S S0NE AL FINANZIAMENTD DELLA LINEA T - RIMBOREO PER U ATTIVAZIONE O TIROCING IN QUALITA DE _

Soggeito Promotore w
Soggetto Ospiante w
TIPOLOGLEA DI TIROCINID ATTVET O
TIPOLOGIA Df TIROCIMNID ATTRVATOD
-
b
IL RECHIEDENTE DICHIARA Dd AVER ATTIVATO L TIROCINID Al SEMSEDELLA:
IL RICHIEDENTE DICHIARA DI AVER ATTIVATD il TIROCINIO &1 3EMS DELLA: w
b

DATT SOGGEETTIO OSPITANTE

DATI SOGGETTO PROMOTORE

RAGIONE SOCIALE FORMS GRIRIDICA -
RAGIONE S0CIALE FORMA GRURIICA w f— oF
P, 0x LIMPRESA E 30GGETTA AGLI DEBLIGH! Di A3 SUNZIONE DI CLA ALLA | EGGE L BEEST b L
| INTERVENTO SEDE DI INTERVENTD

Sede operafiva in cui viene realizzato Fintervento oggetto di finanziamento Sedle operativa in cui viene realizzato Fintervento oggetio di finanziamento

COMUNE v AP Comune w AP

INDIREZZO cvico b o)

Al fine del riconoscimento della domanda di contributo il richiedente dovra inizialmente specificare a quale titolo richiede il rimborso dell’'indennita di tirocinio
scegliendo tra “Soggetto promotore/Soggetto ospitante/Altro soggetto delegato a sostenere I'indennita” (Figura 22).

Si ricorda che il rimborso e riconosciuto al soggetto che assume I'onere di sostenere i costi del tirocinio e che, in base a quanto previsto nel progetto di tirocinio,

eroga effettivamente I'indennita al tirocinante.

Il richiedente inoltre deve specificare la TIPOLOGIA DI TIROCINIO ATTIVATO scegliendo tra “a) tirocini di persone con disabilita attivati dai CPl/Servizi
Sociali/CSM; b) tirocini di persone con disabilita destinatari di Buono servizi attivati dai SAL; c) tirocini di persone con disabilita non associati a percorsi di politica

attiva finanziati;”.

La piattaforma prevede di specificare la D.G.R. al quale fa riferimento il tirocinio attivato scegliendo tra D.G.R 85-6277 del 22/12/2017 (inserimento lavorativo) e
D.G.R. 42-7397 del 07/04/2014 (inserimento sociale).

In base alla tipologia di richiedente selezionata & necessario riportare i dati del soggetto promotore/soggetto ospitante cosi come specificato di seguito:

e In caso in cui a presentare la domanda ed erogare l'indennita sia il SOGGETTO OSPITANTE, allora sara necessario riportare i dati del SOGGETTO

PROMOTORE;
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e Incaso in cui a presentare la domanda ed erogare I'indennita sia il SOGGETTO PROMOTORE/ALTRO SOGGETTO DELEGATO A SOSTENERE L'INDENNITA,
allora sara necessario riportare i dati del SOGGETTO OSPITANTE;

E inoltre necessario compilare i dati relativi alla SEDE DI INTERVENTO contenente i campi relativi alla sede operativa in cui & svolto il tirocinio.

Figura 23 Linea C - Compilazione Forma Giuridica

DATI SOGGETTD OSPITANTE

RAGHINE SOCIALE FORMA GIIRIDICA | EDGiEd b

Flya G J :
> = 1.2.10 - Societa semplice

LTMPRESA E 30GEETTA AGLI OBBLIGH! Df ASSUNZOHE D CINALLA LEGGE L 63557 1.2.20 - Societs innome collettivo

1.2.30 - Societa in accomandita semplice

SEDE DI INTERVENTO i Rl
SRl ERVEN 1.2.40 - Studio associato e Societa di professionist

Sede operativa in cui viene realizzato lintervento oggetto di finanziamento 1.2.50 - Societd di fatto o Fregolare, comunione eraditaria
9 H0L S araaEs i
COMUNE - AP 1.3.10 - Societa per azion
1.3.20 - Societd a responsabifita limitata -
IHDIREZD CRACD

Per una migliore comprensione del funzionamento del campo “FORMA GIURIDICA” con menu a tendina si ricorda che scriverendo ad esempio la parola “societa”
e cliccando il tasto “invio” della propria tastiera, il Sistema riporta nel menu a tendina i risultati che comprendono il testo digitato (Figura 23).
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Figura 24 Linea C- Parte Ill

SEZIONE 2 - DATITIRQCINANTE

HOME CIOGNOME
MATOHIL (| CF

MAZIOHE NA SCITA w COMUNE NASCITA
SEEE0 w CITTADIHANZA
Residenza

COMUNE o cap

INDIRIZZO CIACD

SEFIONE £ - RAPPORTO Di TIROCINIO

ORE LAVORO

DATA INIZIO

- IO h DATA FINE TIROCINIO
(=5 iR ] DaTaCco

LA COMUMNICAZIONE OBBLIGATORIA S0PRA RIPORTATA £ UNA COMUNICAZIONE D FRORDGA Di UN TIROCINIO AVVIATO
PRECEDENTEMENTE

TIPO IMPEGHD IMPORTO INDERHITA MEN SILE EROGATO

SEZIONE 5- CONTRIBUTD

IL S0ECETTO RICHIEDE INDLTRE UN RIMEGR 30 FORFETTARIO PER LU'ATTRAZIONE DI TIROCENI 04 € 200,00 AL FINE DI COPRIRE | COSTI COMNE 881 ALLE COPERTURE
ASRCURATIVE DEL TIROCIMANTE CONTRG GLI INFORTUNI SUL LAVORO PRESSO L'INAIL, PER LA RESPONSABILITA CIVILE (RCh VERSD TERD, PER LAWISTA

MEDICA EPER LA COPERTURA DI TUTT | COETI BNDIRETT

MNa

IMPORTO RICHIESTO [INDENNITA =
COETO ATTIVAZIONE)

CONTRIEUTO MA S SMO SPETTANTE

Calpola lmporio

Al fine del riconoscimento del contributo il tirocinante dovra aver effettuato obbligatoriamente a visita medica entro 30 giorni

dallz data di avvio del tirocinio, anche per per le mansioni non soggette a sorveglianza sanitaria

Max richiedibile

Indennita (z) £0

Costo attivazions (1:3) 0

Totale {ath) £0
VERIFICA ERRORE GENERA DOMANDA

Richiesto
€0
€0
£0
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La sezione 3- DATI TIROCINANTE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:

Il richiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del tirocinante.

La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

Nel campo ORE LAVORO va indicato I'orario di lavoro settimanale cosi come riportato in comunicazione obbligatoria.

Siricorda che la DATA INIZIO CONTRATTO deve essere antecedente la data di presentazione della domanda di contributo.

In COD. CO e DATA CO vanno indicati rispettivamente il codice di comunicazione obbligatoria e la data.

E necessario indicare se la comunicazione obbligatoria precedentemente riportata faccia riferimento o meno a una proroga di tirocinio.
In TIPO IMPEGNO il richiedente deve indicare il tipo di impegno previsto per il tirocinante specificando tra Part time e Full time.

Nel campo “IMPORTO INDENNITA MENSILE EROGATA” bisogna indicare I'indennita mensile erogata in favore del tirocinante.

La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell'importo del contributo richiedibile.

Il richiedente deve specificare se richiede oltre al riconoscimento dell’indennita di tirocinio un rimborso forfettario per I'attivazione di tirocini di € 200,00
al fine di coprire i costi connessi alle coperture assicurative del tirocinante contro gli infortuni sul lavoro presso I'INAIL, per la Responsabilita Civile (RC)
verso terzi, per la visita medica e per la copertura di tutti i costi indiretti.

Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo richiedibile in relazione alle informazioni riportate in domanda di contributo. Per
le informazioni specifiche relative alle modalita del calcolo del contributo si rinvia alla sezione 4.1 dell’Avviso.

In CONTRIBUTO MASSIMO SPETTANTE il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale puo essere modificato al ribasso dal
soggetto richiedente nel campo IMPORTO RICHIESTO (INDENNITA+ COSTO ATTIVAZIONE)

ATTENZIONE: Prima di generare la domanda si consiglia di controllare la tabellina presente in basso in Figura 24 la quale fornisce una sintesi dell’importo

richiesto suddiviso in costi di attivazione e Indennita di contributo richiesto.

In qualunque momento della compilazione & possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli

errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunque presentato al momento della generazione della domanda.
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2.3.1. Linea C: Rimborso per I'attivita di tirocini - Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 25. Nella pagina generata & indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente e possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura
25) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di ELIMINARE la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera Domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 25):
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Figura 25 Linea C - Generazione Domanda

GENERA DOMANDA

CON LA PRESENTE Sl CHIEDE

Dn essere ammesso al presents intervenio per un valore di 1.800,00 Euro.

5l DICHIARA

Di essere m regola con P'applicazione del CCMNL di riferimento

Di e=ssere in regols con gli sdempiment coninbutivi INFS e IMAIL e con |2 contribuzioni deglh entl paritedic: ove espressamentes
previsto dai contratti Collettivi Mazionali Interconfederali o di categona

0 2s=sere in regols con iz normativa in matena di sicurezzs nei luoghi di lavoro;

Per e aziende soggette agh obblighi di cui 2lls fegge L.68/89, di essers in regols con gli obblighi di assunzione cul allfart 2 della
l=age ovwero aver sottoscritio una convenzione ex. art 11 L.E&G0;

Di non avere, sl momento dells domanda, in stto sospension dal lavoro ovvero non aver proceduto 3 nduzioni di personale o 2
licenziament collettivi negli ultimi 12 masi, salve che il rapporto di lavoro non venga attivato ai fini di acquisire professionalita
diverse dzs quelle dei lavoraton interessat alle predetie riduzioni o sospensioni:

Di non essere in stato in stato di fallimento, di Bquidazione, di cessazione di affivitd o di concordato preventive e in qualsiasi altra
situszione equivalents secondo iz fegislszione de! proprio siato, ovvero di non avere in corso un procedimento per |3 dichiarazions
di una di tah situazioni e 1ali circostanze non si sonc venficate nell’ ulimo guinguennio;

CThe non & sists pronuncists slcuna condanna, con sentenza passats in giudicsto, per gualsiasi reato che determina lNncapacids 2
coniraitare con |z PA;

0¥ non svere procedimenti in corso & sensi dell'ar. 418/bis de! codice penale

In riferimento all'art. 67 del Dgs n. 158/2011 in matena di antimafia:

che non sussistono nei propr confronti cause di divieto. decadenza o sospensions di cui ail'ar. 7 del D.igs. n. 15212011

Mel caso |z domands siz preseniata dzl soggetio promodore o aliro soggetio delegato:

O awver verificato che || soggetto ospitanie 5i3 in possesse di requisiti sopra riporiat
D svere uns sede lzgale elo operative &fo minimo una unitd produtiiva efo una filisle ned terrtorio della Regione Plemaonts;

DICHIARA ALTRES

In case | costi sostenut! 3 valers sul presente dispositivo siano inoltre cofinanziat da altre forme di meentivo, l2 nchiesta di
contributo non supera i 100% dei costi effeivamenie sostenutr,

Che i costi nchiesti non song oggetto di altre forme di finanziamenio;

Ci essere = conoscenza e assicurare il rispetto di th gli obblighs  le prescrizioni previsi dal presents bando;

Che il tirocinio & stato attivato in cosrenza 2 quanto previsto dalle disposizion: regionali in matena di tirscing

The il trocinants ha effettuato |3 visita medica, anche per le mansion: non soggstte 3 sorveglianza sanitans.

Oi zagnalare iempestivamente eventuali variazioni relatfivamente 3i dat dellimprasza e del sogoeto richizdants:

Di segnalare tempestivamente eventuali variazioni al rapporto di tirocinic oggetio di contributo

Di impegnarsi a rispettare i limiti di cumule del contributo previsti dal presente bando:

Ol collslborare ed accettare | controll che ['Agenzia Piemonte Lavoro & gli aitn soggeth preposti potranno svolgere in relazione alia
realizzazione dell'intervento

ACCETTADONE DICHLA RAZION O GENERA DOMANDA
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Generata la domanda la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 26) e non sara

piu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 26 Linea C - Documenti da allegare

LINEA C: RIMBORSO PER LATTIVAZIONE DI TIROCINI | Invia domands | Visuglizza dati domanda | @

DOMANDA

DOCUMENTI DR ALLEGARE PER LINVIO DELLA CHOBANDA £ PARTECHAIIONE

il

-

[Ex]

(1]

Documento

Domanda di finanzismento, generata dal sistema S :
i

sottoscrtia 2 rallegata

Ewventusls documentazione sttestane la presa in

carico d3 pane del senizio socizle &'o dai sz

sanitan competenti prevista daflz DGR 42/2014

{obbligatoria incas0 di attivazione di tinocini S
sensi della DGR 222014 suliz linea b)

Documents d'ident:s firmatario nchiests

Eventualz procura/delegs slafirma ze iz

domanda mon € sotioseritia dal legale

rappresentanie

Eventuzie delega 37s presentazions =2 (3 :
domands £ presentata da un intermediario

Comunicazions obbligatonia relatva sl tiocinio

awwviato oggetto di finanziamento o i c350 mon i3

disponibile eventusie documentazione egquivalente

Eventusle sccordo 3 soggetio ospitanie &

soggetio che assume Tonere di sosiensre | oosh 2
Z :.;g Zi T Carica documento
ded tinocinio, qualora: non si3 gia evincibie dal

progetto formativo

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (Figura 26) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.
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Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, cliccando sul pulsante “Carica documento”
Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati come “Eventuale” andranno caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

In caso di attivazione di tirocinio ai sensi della DGR 42/2014 con priorita di intervento b) sara invece obbligatorio caricare a sistema la documentazione attestante

la presa in carico da parte del servizio sociale e/o dai servizi sanitari competenti prevista dalla DGR 42/2014.

Si specifica che la domanda di contributo configurandosi come un rimborso dell’indennita di tirocinio sostenuta non necessita di essere presentata corredata
da marca da bollo.

Si specifica che:

e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma e richiesto il caricamento del documento Eventuale procura/delega alla firma se
la domanda non e sottoscritta dal legale rappresentante e del documento d’identita del firmatario.

e Nel caso in cui la Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento Eventuale delega
alla presentazione se la domanda e presentata da un intermediario. Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico file
comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia

del documento caricato.
Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’'invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Figura 26).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L'APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare 'ammissibilita della domanda e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,

entro 90 giorni.
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2.4. Linea D: Servizi di consulenza - Domanda di contributo

Figura 27 Linea D — parte |

LINEA D: SERVIZI DI CONSULENZA

DOMANDA

SEZIOME 1 - ANAGRAFICA RICHIEDENTE

FIRMATARIO ~

DETTAGLID - ANAGRAFICA FIRMATARIO

SEZIOME 2 - ANAGRAFICA IMPRESA

RAGIONE SOCIALE FORMA GIURIDICA
CF PRIV

Sede legale

NAZIONE v COMUNE

PROWV. TaR

INDERIZZD ChICO

Coordinate bancarie

IE&N BAHCA

FLIAE INTESTATOA

Dichiarazioni

LIMPRESAE SOGGETTA AGLI OBSLIGH Di A SSUNZIONE DI CUI ALLA LEGGE L 551857 = [
LIMFPRE 84 DICHIARA DI E2SERE N REGOLA CON GLI OEELIGH! Dd A SSUNZIONE CUE ALLU'ART.Y DELLA LEGGE O\VVERO AVER .

SOTTOICRITTO UNA CONVENZIONE X ART. 11 L.EE3 = e
LIMPRESA E ESENTE DAL PAGAMENTD DELL'IMPOSTA O BOLLOD Mo [

RIFERIMENTI DOMANDA

REFERENTE DOMANDA |  indicare pperaiore e evendual

MAR & CUH IL RICHIECENTE INTENDE RICEVERE INFORMAZON] SULLA PRATICS HUMERD O TELEFONO A CLH IL RICHIEDENTE INTENDE € $3ERE CONTATTATO



Questa sezione ricomprende le seguenti sezioni:

e Anagrafica Richiedente

e Anagraficaimpresa

e Riferimenti domanda

e Ammissione al finanziamento
e Sede diintervento

e Durata del progetto

e Contributo

In sezione 1 “Anagrafica Richiedente” & necessario selezionare dal menu a tendina un Legale rappresentante/Altro soggetto con potere di firma il quale firmera
la domanda di contributo. Cliccando su “Dettaglio-Anagrafica richiedente” & possibile visualizzare il dettaglio del firmatario.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all'impresa richiedente il contributo:

e lasezione “Anagrafica Impresa” riporta i dati gia presentati in fase di registrazione, i quali possono essere modificati eccezione fatta per “Ragione sociale”,
“Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liquidazione.

e In “DICHIARAZIONI” & necessario rispondere “SI/NO” in base alle caratteristiche dell’ente richiedente

Nella sezione RIFERIMENTI DOMANDA & necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale saranno
inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di integrazioni,
Approvazione della domanda, ecc.).
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Figura 28 Linea D — parte Il

CHIEDE

I'Ammissione ai finanziamento dells LINEA O — SERVIZ! DI CONSULENZA per I'attivazione di un progetto 3 valere sui seguenti ambii
(selezionare max 3 ambiti):

CONSULENZA ORGANIZZATIVA E $ULLA RESPONSABILITA SOCIALE i MPRESATISABILITY MANAGER No

w
CONEULENZA SULLE OPPORTUMITA OFFERTE DALLA LEGGE B335 Mo e
CONEULENZA PER LA SELEDONE Df AUSILI ED ADATTAMENTO DEL POSTO DIl LAVORD o -
COACHING AZIENDALE [LIMITATAMENTE Al CONTESTI IN CUI E INSERITA UNA PERSOMA CON DISABILITA) E DEL TUTOR AZIENDALE o v
COH SLLENZA E ACCOMPAGNAMENTO HEL PROCES 20 [ RICONOSCIMENTD E CERTIFICAZIONE DELLINVALIDITA DEL PERSONALE GIA =
AZSUNTO CLE 514 STATA CERTIFICA DAL MEDICO DEL LAVORO UNA RIDUZIONE DELLA CAPACITA LAVORATIVE, =i Se
SOGEETTO RICHIEDENTE Impresa non in obbfigo o fino 3 35 dipendent w
SEDE DI INTERVENTO
Sede operativa in cui viene realizzato lNintervento oggetto di finanziamento
COMUNE - CAP
INDIREZZO L& i ]
DURATA PROGETTO
Scarica il file di progetio da compilare e riallegare alla domanda
DIATA INIZID DATA FINE
PROGETTO ofiotzoza M1 PROGETTOMAX 180 pama0za -
GIORNI)
SEZIONE 3 - CONTRIBUTO
TOTALE DE COSTI DIRETTI PREVISTI PER LA REALZZAZIONE DEL PROGETTO 10.000.00
TOTALE DE COST! INMRETTI PREVISTI PER LA REALZZAZIONE DEL PROGETTO Z.000.,00
TOTALE DELLE SPE SE PREVI STE PER L& REALIZZAZIONE DEL PROGETTO 12.000.00
CONTRIBUTO MA 3 5MO SPETTANTE
INPORTO RICHIEETO i
[30% DELLE $PESE EREVISTE) 5.000.00 5.000,00 Caicola Impario
Importo
Totsls dei costi dirett previst! per (s reslizzszions del progsito £10.0:00.00
Totsls dei costi indirstti previsti per i3 realizzarions del progetto € 2.000.00
Tota's delle spese prevists per ls reslizzazions del progstio £ 12.000.00
Contributo mazsima spettante [30% delle spezs pravists) €35.000,00
Imparto richiesto € 5.000,00
VERIFIGAERRORI GENERA DOMANDA
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Al fine del riconoscimento della domanda di contributo il Richiedente dovra inizialmente specificare (max 3 ambiti) quale tipo di attivita intende svolgere. Il
sistema richiede di identificare la tipologia di impresa scegliendo tra le seguenti opzioni:

. Impresa non in obbligo o fino a 35 dipendenti
. Impresa da 36 a 50 dipendenti

. Impresa con piu di 50 dipendenti

. Associazioni di categoria e datoriali

Nella sezione DURATA PROGETTO é necessario indicare la data di inizio e di fine progetto che puo avere durata massima pari a 180 giorni. Si ricorda che sono
ammissibili i costi sostenuti entro la chiusura del progetto.

E inoltre necessario compilare i dati relativi alla SEDE DI INTERVENTO contenente i campi relativi alla sede operativa in cui viene realizzato I'intervento.

La sezione 3- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell'importo del contributo richiedibile.

e |l soggetto richiedente deve indicare il TOTALE DEI COSTI DIRETTI PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO.

e Gli altri campi presenti in sezione 3 saranno calcolati automaticamente in base al TOTALE DEI COSTI DIRETTI PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL
PROGETTO. Il TOTALE DEI COSTI INDIRETTI € pari al 20% del TOTALE DEI COSTI DIRETTI. || TOTALE DELLE SPESE PREVISITE & pari alla somma di TOTALE
DEI COSTI DIRETTI e di TOTALE COSTI INDIRETTI. Il CONTRIBUTO MASSIMO SPETTANTE e pari all’80% di TOTALE DELLE SPESE PREVISTE.

e C(Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo spettante pari all’80% delle spese previste in relazione alle informazioni riportate
in domanda di contributo. Per le informazioni specifiche relative alle modalita di calcolo e dei massimali del contributo si rinvia alla sezione 5.1 dell’Avviso.

e InIMPORTO RICHIESTO il sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale puo essere modificato al ribasso dal richiedente.

ATTENZIONE: Prima di generare la domanda si consiglia di controllare la tabellina presente in basso in Figura 28 la quale fornisce una sintesi dei dati relativi
al progetto.

In qualunque momento della compilazione & possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunque presentato al momento della generazione della domanda.
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2.4.1 Linea D - Progetto d’intervento

Nella sezione DURATA PROGETTO e necessario scaricare il file di progetto da compilare e riallegare la domanda cliccando sul link in azzuro
Scarica il file di progetto da compilare e riallegare alla domanda nella sezione “Durata progetto” come in Figura 28.

Il progetto d’intervento prevede la compilazione di alcune sezioni quali:

e Titolo progetto.
e Data di awvio. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda

e Data di conclusione. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda

e Tipologia di intervento. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda

e Obiettivi dell'intervento. Il richiedente deve descrivere gli obiettivi che si intende perseguire in max 4-5 righe.

e Descrizione soggetto proponente. Il richiedente deve descrivere il soggetto proponente in max 4-5 righe

e Descrizione delle azioni che si intende realizzare. Il richiedente deve descrivere le azioni che si intendono realizzare in max 25-30 righe. Si precisa che le

azioni proposte dovranno riferirsi alle linee di intervento previste dall’avviso e che non sono ammissibili servizi al lavoro o di formazione gia finanziati
con altre linee di finanziamento regionali come il buono servizi lavoro.
e Destinatari del progetto. Il richiedente deve specificare i dati anagrafici e contrattuali dei destinatari e le finalita dell’intervento indicando se trattasi

di assunzione o mantenimento del lavoro. E previsto un campo note nel quale specificare eventuali indicazioni (per esempio, il destinatario del progetto
sara assunto prossimamente). Nel caso il richiedente sia un’Associazione di categoria e datoriali € necessario inoltre quantificare e specificare le
aziende coinvolte;

e Costi del progetto. Il richiedente deve descrivere le tipologie di spese che si prevede sostenere in base al tipo di azioni che si intende realizzare.

e Budget. Il richiedente deve compilare i campi della tabella specificando la tipologia di azione incentivabile, la tipologia di costo, il costo unitario, il
numero di risorse impiegate e i totali per riga. Al fine di agevolare la comprensione della tabella si richiede di inserire il totale per Azione in euro. Il
Totale in fondo alla tabella deve rappresentare I'espressione della somma delle singole Azioni sempre in euro e dovra coincidere con quanto indicato in
Domanda in TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO nella sezione 3-CONTRIBUTO. Si richiede di formulare un budget
coerente con le azioni presentate e sufficientemente dettagliato (non a corpo) in relazione ai costi che si presume di sostenere.

o Referente dell'intervento. Il richiedente deve inserire i dati relativi al referente dell’intervento.
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Si consiglia di compilare elettronicamente il progetto d’Intervento per poi produrne la stampa. |l progetto d’Intervento dovra essere firmato digitalmente o
olograficamente dal Legale Rappresentante/Altro soggetto con potere di firma e allegato al momento dell’'invio della Domanda.

LINEA D SERVIZI DI CONSULENZR,

PROGETTO DYINTERVENTC:

Tiala progetia

Data di awia

Tata di condusions

A, TIPOLOGIA DI INTERVENTO {MAX 3 AMBITI)

O Consulenza arganizzativa ¢ sulls respansabifitd sociake di imprecs,/Diss

Coaching ariendaie (|

o mitatamente ai contestiin cul & inserita una persena con disabilitd] e del tutor aziendale;
O Consulenza sulle spportunith afferte dalla legge 68/99;

O consulenza per la seleziane di ausili ed adattamento del pasta di lavara;

o

Consulenza & ace nel pracessa dir

& certificazione dellinvalidith del personale
A assunte cui sia stata certifica dal medica del lavero una riduzione della caparith lavarativa,

B OBIETTIVI DELLINTERVENTOD
max 4.5 righe]

€ DESCRIZIONE SOGGETTO PROPOMENTE
max 4.3 righe]

0. DESCRIZIONE DELLE AZIONI CME 51 INTENDONO REALIZZARE: AMBITO Di LAVORO, ARTICOLAZIONE DELLE
ATTIVITA, FASI DEL PROGETTO

Tmax 3530 nighe]

Figura 29 Linea D - Scheda Progetto di intervento

E.  DESTINATARI DELPROGETTO

Ber i progetti presentat] do Aslende

) [ Tam 4| Codesfacs Tieolosis 31 comirme. | Firales
ruzm

Trdvtarmiratsl Erramizral
Aerandzans. Mhrtarimant it
foachiors wma e | faciars o el dund
et

Note:

Bor | progotti tegaria o datorali

Quantificazi caratteristiche dei destinatarl che I progetto intende raggiungers

Quaniicazions © caratiersiche dele anence comvalie nel pragerta

£ sano ammissil ke tipalogie

tratto dilavarc a tempo | adl

aimena 12 mest al mamento deila

esta dell incentie

pressa lazsienda

F. COSTI DEL PROGETTO

NE

"

Descriziane dettagiata cella tipalogia ol =pese che sl prevece di scatencre In relsiane ale a2lani che = dovranne realizzars.

a riferimenta o quants

6. BUDGET

Bzlons

Tipolagia di costo.

Costa unitaric

Numara

Tatale

Totala

Reforente intervento

Brogetia

Funzione

Teletana

Firma logale rappresentants o dolagato
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2.4.2. Linea D- Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 30. Nella pagina generata & indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente & possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura
30) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di ELIMINARE la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera Domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 30):
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Figura 30 Linea D - Generazione Domanda

GENERA DOMANDA

CON LA PRESENTE 5| CHIEDE

Di essare ammasso sl presents intervento per un valare di 7.500,00 Eura.

5 DICHIARA

i awere unz sede lagale &0 operativa &/o minimo una unita produtiive e/o una filisle nel territario dells Regione Flemonte:

Ci ezsere in regols con 'spplicazions del CCML @i riferimants;

Di essere in regola con gli adempimenti contributivi INPS & INAIL & con le contribuzioni degli enti paritefici ove espressamente
previsto dai contratti Colletlivi Mazionali Interconfederali o di categona

Ci essere in regola con la normativa in materia di sicurezza nei luoghi di lavono:

Per le aziende soggette agh obblighi di cui afla fegge L GE/09, di essere in regola con gli obblighi di assunziope cuwi sifant 2 della
legpge owvero aver softoscritto una conwenzione ex. art 11 LE8D0;

D non avere, al momento dells doemanda, in stto sospensioni dal lavoro owwere non aver proceduie 3 riduzioni di persanale o a
cenziament colletiivi negli uttimi 12 mesi, salvo che il rapporto di lavoro non venga attivato ai fini di acquisire professionalita
diverse da quelle dei lavorateri interessati alle predetie nduzioni o sospensioni;

Di non essers in stato in stato di fallimento, di iquidazione, di cessazione di attivitd o di concordato preventivo £ in qualsiasi aitra
stuszione equivalente secondo la legislazione del propric stato. ovvero di non avere in corso un pracedimento per i dichiarazions
di una di tafi situazioni e 2l circostanze non si sono verficate nellulfimo guinguennio;

Che non & siats pronunciata slcuna condanna, con sentenza passats in giudicato, per qualsiasi resto che determing lincapacits a
contrattare con a PA;

DN non avers procedimenti in corso 3l sensi dell'ar. 418/bis del codice penale

In riferimento all’'art. 67 del D.1gs n. 15%/2011 in materia di antimafia:

che non sussistono nei propr confronti cause di divieto, decadenza o sospensione di cui iz, §7 del Dugs. n. 15872011

In riferimento all'erogazione dei contribufi previsti dal presente Avviso nel quadro del Regolamento (UE) m_ 1407/2013 del 18
dicembre 2013 {Regolamento “de minimis™) relativo ali’applicazione degli articoli 107 e 103 del frattato sul funzionamento

dell’Unione suropea agli aiuti “de minimis™.

DN essere 3 conoscenza che | contnbul previst dal presente Avviso. sono noonosciutl 3l impress — anche ai fini delia loro
cumulabifita- in regime de minimis ai sensi del Regolamenta UE n 1407/2013 relativi ailapplicazione degli articedi 107 e 108 del
Trattato sul funzicnamento dell' Unione Europea agli aiuti de minimis in base al quale un"impresa uniea”, come definita ai sensi
deil'art 2.2 da! Regolaments, pud ottensre aiuti de minimis 2 qualsiasi titolo complessivaments non superion = € 200,000 (€100.000
per il seltore de! trasporto merci per conto terzi) nell'uitimo tiennio (art 3.20). Tali massimali si applicano a prescindere dalla forma
de minimis o dall'chettivo perseguito ed 3 prescindere dal faito che 'siuto concesso dalio Sisto Membro =iz finanziato interamente
o parzialmante con risorse di origine comunitaria.

Di essere 2 conoscenza che il controllo sul nspstio del massimale degl =iut “de minimiz” gia concessi avverrs aitraverso il Registo
Mazionals degh Alut (RMA) in fase di concessions e contestuale Rguidszions del contributo richiesto al termine del pericdo
incenfivato.

DICHIARA ALTRE S

In caso i costi sostenutl 3 valers sul presente disposifive siano inoltre cofinanziat da sitre forme di incentivo, |3 richiests di
confributo non supera il 100% dei costi effettivamente sostenuti;

C¥ essere 3 conoscenza & sssicurane || rispetto di tuth gl oblighs & le prescnzon) previst gal presents bande;

Di segnzlare iempestivamente eventusll varizzionl relatvaments 31 dat dellimpresa & del soggsio nchiedants:

[i segnalare fempestivamente eventuali variazioni 2f rapporto di lavoro oggetio di contribute;

i impegnarsi 3 rispettare | Fmiti di cumulo del contributo previsti dal presente bando:

D collsborare ed accettsre i controlli che ['Agenzia Piemonte Lavoro e gii afin soggetti preposti potranno svolgere in relazione alla
realizzazione dell'intervento.

smaoesannon o
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Generata la domanda la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 31) e non sara
piu possibile modificare le informazioni inserite.

Figura 31 Linea D - Documenti da allegare

LINEA D: SERVIZI DI CONSULENZA Invia domanda | Visualizza dati domanda | @

CrOBAAN D

DOCUMENTE DA ALLEGARE PER L'INVIO DELLA DOMANDA DF PARTECIPAZIONT

Dicumenta

Domanda di finanziamento, gensrats dal sistema,

£18.,00 (se dovuts =i sensi difegge)

— & Ewentusle documentazione attestante il 2 X
wersamento dellmposia & bollo telematico

= 3 Documenito didentits firmatario richiests

Ewventusle procura’delega sz fima =2 i3

= 4 domanda non e sottoscritts dal legale

rappresentanis

Eventusiz delzns all sentazions == 3

e e | Garca douuments i Visusizzs |
domanda e presentsta da un intermedianio

)

4
en

Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (Figura 31) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di

legge), cliccando sul pulsante “Carica documento”. Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati come “Eventuale” andranno
caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.

Si specifica che:
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e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma e richiesto il caricamento del documento Eventuale procura/delega alla firma se
la domanda non e sottoscritta dal legale rappresentante e del documento d’identita del firmatario.

e Nel caso in cui la Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento Eventuale delega
alla presentazione se la domanda é presentata da un intermediario. Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico file
comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “visualizza” in modo da visualizzare una copia

del documento caricato.
Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Fig. 31).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L'APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare 'ammissibilita della domanda, e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,
entro 90 giorni, una volta che il nucleo valutativo avra accertato la coerenza del progetto d’intervento proposto con le finalita del presente avviso.
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2.5. Linea E: Contributi per acquisto di ausili e adattamento del posto di lavoro - Domanda di contributo

Figura 32 - Linea E — parte |

LINEA E: CONTRIBUTI PER L'ACQUISTO DI AUSILI E ACCOMODAMENTI ®

DOMANDA
SEZIONE 1 - ANAGRAFICA RICHIEDENTE

FIRMATARID W

DETTAGLIO - ANAGRAFICA FIRMATARIO

SEZIOME 2 - ANAGRAFICA IMPRESA

RAGIONE S30CIALE FORMA GIURIDICS
CFE Eiva

Sede legale

NAZIOHE - COMUNE

FROY CAF

INDIRZZD CIACD

Coordinate bancarie

=R BAMCA

ALIALE INTESTATO A ’ |

Dichiarazioni

LMPRE 24 E 30GGETTA AGLI DBELIGH D A S5UNZIONE D CLI ALLA LEGGE L.ES/SS7 =i (¥l
LIMPRE 34 DICHIARA Of £ 35RE IN REGOLA CON GLI OBELIGHI DI A3 SUNZIONE CUI ALL'ARTS DELLA LEGGE OWVERD AVER f

FOTTOSCRITTO UNA CONVENZIONE EX. ART. 11 LES i o
L'IMPRE 24 E ESENTE DAL PAGAMENTO DELL'IMPOSTA DI BOLLO Mo vl

RIFERIMENTI DOMANDA

REFERENTEDOMANDA, | indicare ooeratore = aventusimentz sade

MAIL A& CLI Il RICHEEDENTE INTENDE RICEVERE INFORMAZION SULLA PRATICA NUMERD DI TELEFONO A CUI IL RECHIEDENTE INTENDE ES3ERE CONTATTATD



Questa sezione ricomprende le seguenti sezioni:

e Anagrafica Richiedente

e Anagraficaimpresa

e Riferimenti domanda

e Ammissione al finanziamento
e Sede diintervento

e Datilavoratore/tirocinante

e Rapporto dilavoro

e Contributo

In sezione 1 “Anagrafica Richiedente” & necessario selezionare dal menu a tendina un Legale rappresentante/Altro soggetto con potere di firma il quale firmera
la domanda di contributo. Cliccando su “Dettaglio-Anagrafica richiedente” & possibile visualizzare il dettaglio del firmatario.

La sezione 2- ANAGRAFICA IMPRESA riporta le informazioni relative all’impresa richiedente il contributo:

e lasezione “Anagrafica Impresa” riporta i dati gia presentati in fase di registrazione, i quali possono essere modificati eccezione fatta per “Ragione sociale”,
“Forma giuridica”, “C.F.” e “P.IVA” dell'impresa richiedente.

e Le COORDINATE BANCARIE qui indicate saranno le coordinate sulle quali sara effettuato il bonifico del contributo una volta approvata la richiesta di
liquidazione.

e In “DICHIARAZIONI” & necessario rispondere “SI/NO” in base alle caratteristiche dell’ente richiedente.

Nella sezione RIFERIMENTI DOMANDA & necessario indicare I'operatore o la sede di riferimento della domanda, e-mail e numero di telefono verso il quale saranno

inviate tutte le comunicazioni relative al presente Intervento, anche le notifiche di aggiornamento della Domanda presentata (Richieste di integrazioni,
Approvazione della domanda, ecc.).
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Figura 33 - Linea E- parte I

CHIEDE

rAmmissione al finanziamento defla LINEA E — CONTRIBUT]I FER ACQUISTO DI AUSILI E ADATTAMENTO DEL POSTO DI LAVORO
per I'attivazione di un progeito 3 valers sui seguanti ambiti

ADATTAMENTO POSTAZIONE Df LAVORO [ACOLUISTO Df ARRED| ERGONOMICH) o
ABBATTIMENTO Dd BARRIERE ARCHITETTONICHE {INTERVENTI EDILL ADEGUAMENTO MACCHINARI E ATTREZZATURE D LAVORO) Mo w
INTRODUZIONE TECNOLOGEE DI TELELAVORD (ACGUISTO HARDWARE! SOFTVIARERETI No  w
INTRODUZIONE Df SOLUZION TECNICHE CHE PERMETTONG IL SUPERAMENTO © LA RIDUZIONE DELLE COND@IONI DI SVANTAGSIO Mo W

IL DEETINATARID RIENTRA IN UNA DELLE SEGUENTE CATEGORIE:

b

SEDE DV INTERVENTO
Sede operativa in cui viene realizzato Fintervento oggetto di finanziamento
COMLUINE g cap
INDiRIZZ0 CRICO

SEZIONE 3 - DAT LAVORATORE/TIROCINANTE
MNOKE COGHOME
HATO 1L = CF
NAZIORE NAZCITA - COMUNE M2 3CTTA
EEZEZ0 o CITTADINANZA o
Residenza
COMUNE - cap
INDIRIZZ0 CRICO

SEZIONE 4 - RAPPORTC Dl LAVORO
TIPO CONTRATTO -
G g B
coo.co DaTACO

Scarica il file di progetto da compilare € riallegare alla domanda

SEZVOME 5 - CONTRIBUTD
TOTALE DELLE 3PESE PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO
mﬁ;’%ﬂﬁ*ﬁ IMPORTD RICHIESTO Zalealz Imperte

VERIFICA ERRORI GENERADOMANDA



Al fine de riconoscimento della domanda di contributo il richiedente dovra inizialmente specificare quali azioni intende svolgere. Il Sistema richiede di identificare
gli ambiti di intervento scegliendo tra le seguenti opzioni:

e Adattamento postazione di lavoro (acquisto di arredi ergonomici);

e Abbattimento di barriere architettoniche (interventi edili, adeguamento macchinari e attrezzature di lavoro);

e Introduzione tecnologie di telelavoro (acquisto hardware/software/reti);

e Introduzione di soluzioni tecniche che permettono il superamento o la riduzione delle condizioni di svantaggio.

Nel caso siano state selezionate “Adattamento postazione di lavoro” o “Abbattimento di barriere architettoniche” il richiedente dovra necessariamente
specificare a quale categoria appartiene il destinatario, indicando una delle seguenti categorie qui di seguito riportate:

e Persona con disabilita neoassunta (max 12 mesi) o inserita in tirocinio;
e Disabilita riscontrata in costanza rapporto di lavoro ex art. 4, comma 4, L. 68/99 e s.m.i. nei 12 mesi precedenti la richiesta di contributo;
e Accertata riduzione della capacita lavorativa.

Nel caso non siano state selezionate “Adattamento postazione di lavoro” o “Abbattimento di barriere architettoniche” non e necessario specificare la categoria
di appartenenza del destinatario.

E inoltre necessario compilare i dati relativi alla SEDE DI INTERVENTO contenente i campi relativi alla sede operativa in cui viene realizzato I'intervento.

La sezione 3- DATI LAVORATORE/TIROCINANTE contiene i campi relativi al destinatario dell’intervento:
e |l richiedente deve indicare i dati anagrafici e di residenza del lavoratore/tirocinante.
La sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO contiene i campi relativi al contratto del destinatario dell’intervento:

e In TIPO CONTRATTO andra indicata la tipologia di contratto in essere specificando tra “Tempo indeterminato/Tempo determinato con duratatrai6ei
12 mesi/Tirocinio con durata di almeno 6 mesi”.

e E necessario specificare la DATA DI INIZO CONTRATTO e la DATA DI FINE CONTRATTO, quest’ultima non sara compilabile in caso di contratto a tempo
indeterminato.

e In COD. CO e DATA CO vanno indicati rispettivamente il codice di comunicazione obbligatoria e la data. In caso di assunzione a tempo indeterminato,
gualora I’assunzione sia avvenuta antecedentemente alla registrazione della comunicazione a livello informatico, inserire “000”.
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La sezione 5- CONTRIBUTO contiene i campi relativi al calcolo dell’importo del contributo richiedibile.

e |l soggetto richiedente deve indicare il TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO.

e Cliccando su CALCOLA IMPORTO il sistema calcolera I'importo massimo spettante pari all’80% delle spese previste in relazione alle informazioni riportate
in Domanda di contributo. Per le informazioni specifiche relative alle modalita di calcolo e dei massimali del contributo si rinvia alla sezione 6.1 dell’Avviso.

e In IMPORTO RICHIESTO il Sistema informativo riportera il contributo massimo spettante il quale pud essere modificato al ribasso dal richiedente.

In qualunque momento della compilazione & possibile cliccare sul pulsante “Verifica errori”, in basso a sinistra, per ricevere un report dal sistema su tutti gli
errori di compilazione o i campi mancanti. Lo stesso report verra comunque presentato al momento della generazione della domanda.
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2.5.1. Linea E - Progetto d’intervento
Nella sezione 4- RAPPORTO DI LAVORO e necessario scaricare il file di progetto da compilare e riallegare cliccando sul link azzuro
Scarica il file di progetto da compilare e riallegare alla domanda in sezione 4 come in Figura 33.

Il progetto d’intervento prevede la compilazione di alcune sezioni quali:

e Tipologia d’intervento. |l richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda
e Finalita dell’intervento. Il richiedente deve specificare quali sono le finalita dell’intervento in 4-5 righe.

e Tipologia di intervento realizzato o soluzione tecnica. Il richiedente deve specificare la tipologia di intervento realizzato o la soluzione tecnica in 8-10
righe.

e Destinatario del progetto. Il richiedente deve riportare le informazioni gia presentate in fase di compilazione della domanda.

e Costi del progetto. Il richiedente deve descrivere le tipologie di spesa che prevede sostenere in base al tipo di Azioni che intende realizzare.

e Budget. Il richiedente deve compilare i campi della tabella specificando la tipologia di costo in relazione alla Tipologia di intervento. Al fine di agevolare
la comprensione della tabella si richiede di inserire il totale in euro per ogni Tipologia di intervento interessata. Il Totale in fondo alla tabella sara

I’espressione della somma delle Tipologia di intervento e dovra coincidere con quanto indicato in Domanda in TOTALE DELLE SPESE PREVISTE PER LA
REALIZZAZIONE DEL PROGETTO nella sezione 5-CONTRIBUTO.

e Referente dell'intervento. Il richiedente deve inserire i dati relativi al referente dell’intervento.

Si consiglia di compilare elettronicamente il progetto d’intervento per poi produrne la stampa. Il progetto d’intervento dovra essere firmato digitalmente o
olograficamente dal Legale Rappresentante/Altro soggetto con potere di firma e allegato al momento dell’invio della Domanda.
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Figura 34 Linea E- Scheda Progetto d’intervento

JLINEA E - CONTRIBUTI PER ACQUISTO DI AUSILI E ADATTAMENTO DEL POSTO DI LAVORO
PROGETTO I¥INTERVENTO

A. TIPOLOGIA DI INTERVENTO
[ a) Adattamento postazione di lavoro (acquisto di arredi ergonomici);
[ b) Abbattimento di barriere architettoniche (interventi edili, adeguamento macchinari e
attrerzature di lavoro];
O ¢} Introduzione tecnologie di telelavoro (acquisto hardware/software/reti);
O d) Introduzione di soluzioni tecniche che permettono il superamente o la riduzione delle
condizioni di svantaggio.

B. FINALITA DELL'INTERVENTO
[max 4-5 righe)

C. TIPOLOGIA DI INTERVENTO REALIZZATO O SOLUZIONE TECNICA

[max 8-10 righe)

D. DESTINATARIO DEL PROGETTO
Mome Cognonme Data di nascitz Codice fiscale

Note

E. COSTIDEL PROGETTO

Descrizione della tipologia di spese che si prevede di sostenere in relazione alle azioni che si dovranno
realizzare

F. BUDGET

Costo gia
sostenuto al
momento della
domanda (S/N)

Tipologia di intervento Tipologia di costo Importo

a) Adattamento postazione di
lavore (acguisto di amedi
ergonemici);

b} Abbattimento di barriere
architettoniche (interventi
edili, adeguamento macchinari
e attrezzature di lavoro);

¢} Introduzione tecnologie di
telelavoro (aoquisto
hardware/software/reti);

d) Introduzione di soluzioni
tecniche che permettona il
superamente o Ia riduzione
delle condizioni di svantaggio.

Totale €

Referente intervento

Responsahbile progetto

Funzione

Mail

Telefono

Data Firma legale rappresentante o delegato
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2.5.2. Linea E- Generazione ed invio della domanda

Una volta ultimata la compilazione il Richiedente deve accettare le dichiarazioni come in Figura 32. Nella pagina generata & indicato I'importo del contributo
richiesto in base a quanto compilato in domanda. Successivamente & possibile generare la domanda cliccando sull’apposito pulsante “Genera domanda” (Figura
35) per proseguire il processo di presentazione.

ATTENZIONE: una volta generata la Domanda non sara piu possibile modificarla. Si raccomanda quindi di controllare attentamente i dati e le informazioni
inseriti prima di confermare la generazione della domanda. Nel caso in cui ci si dovesse accorgere di aver commesso errori dopo aver confermato la
generazione si consiglia di ELIMINARE la domanda generata e presentarne un’altra. Una volta cliccato su “Genera Domanda”, se non sono presenti errori nella
compilazione, il sistema presentera il seguente messaggio (Figura 35):
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Figura 35 Linea E - Generazione Domanda

GENERA DOMANDA

CON LA PRESENTE S| CHIEDE

D essere ammesso 3| presente intervento per un valore di 800,00 Euro.

Sl DICHIARA

D gvere una sede legale &/o Operative &0 MiNime uns unitd produtiiva &/o una filiale nel termitono delia Regone Fiemonts:

Di essere n regola con l'applicazione def CCNL di riferimento;

[ e=szere in regols con gli adempimanti contributivi INPS 2 INAIL & con |2 contribuzioni degli 2nti paritetics ove espressameants
previsto dai coniratti Collettivi Nazionali interconfederali o di categoris

Di essere in regola con la normativa in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro;

Per le aziende soggette sgh obbiighi di cui alia legge L 8B/88. di essere in regola con gii ooblighi di assunzione ow allart.2 della
legge ovvero aver soitosoritto una convenzione ex. art 11 LEEGE;

Di non avere, al momento della domanda, in akto sospensioni dal iavoro ovvero non aver procedute a riduzioni di personale o a
licenziament colleftivi negli uttimi 12 mesi, safvo che il rapporto di lavoro non venga attvato ai fini di acquisire professionalita
diverse dz quelle dei lavorstos interessad slle pradette nduzioni o sospensioni:

Di non essars in stato in stato di fallimento, di Bquidazione, di cessazione di sttivit o di concordato preventivo 2 in qualsiasi altra
situazione equivalente secondo |z legislazione del propric sisto, ovvere di non avere in corso un procedimento per 1a dichiarazione
di una di

ituazioni & 1zli circostanze non si sono verficate nell’'uifime quinguennic;

Che non & siata pronunciata alcuna condanna. con sentenza passata in giudieate, per qualsiasi reato che defermina lncapacita a
contrattare con la PA:

Di non svars procedimenti in corso 36 sensi dell'srt. 418'%kis del codice penzle

In riferimento all’art. 67 def D.lgs n. 158/2011 in materia di antimafia:

che non sussistono nei propri confronti cause di divieto, decadenza o sespensione di cui ail'art. 57 ded Digs. n. 1522011

In riferimento allerogazions dei contributi previsti dal presente Avviso nel guadro del Regolamento (UE) n. 1407/2013 del 18
dicembre 2012 (Regol; to “de mimmis") relative alFapplicazi degli articoli 107 e 108 del trattato sul funzionamento
dell’'Unione europea agli aiuti “de minimis™.

Di essere 3 conoscenza che i contributi previsti dal presente Avviso, sono ficonosciuti all'impresa — anche ai fini delia loro
sumulabilits- in regime de minimis ai sensl del Regolaments UE n 140772013 ralathvi silapplicazione degl artizoli 107 & 108 dat
Trattsto sul funzionamento delf Unione Euncpes agh siutl de minimis in base a! guale un™impresa unics™. come definita & sensi
dell'an 2.2 de! Regolamento, pud ofieners aiuti de minimis 2 gualsiasi titolo complessivaments non superion 2 € 200.000 (£100.000
per il setiore def trasporto merci per conto terzi) nell'uiima tnennio (art 3.28). Tali massimali si applicano a prescindere dslla forma
de manimis o dallobisthvo perseguito ed 3 prescindare dal fatto che ['siuto concesso dallo Stato Membro sia finanziato interamente
o parzialmente con risorse di origine comunitaria.

O essere 3 conoscanza che il controllo sul nspatio del massimale degl 2iut “de minimis” gia concess: avverra attraversa il Regsto
Mazionale degh Aluti (RMNA} in fase di concessions & contestusle liguidazions del contributo richiesto sl termine del perindo
incentivata.

DICHIARA ALTRESi

Im caso i costl sostenutl 3 valers sul presente dispositivo siano moltre cofinanziati da aftre forme di incentivo, (3 rchiesta di
contributo non supers il 100% dei cosii effetlivamente sostenuti;

Che i costi richiesti non sono oggetto di altre forme di finanziamenio:;

Dizszere 3 conoscanza & assicurare i rispetta di tutt glf obblighi 2 le prescrizioni pravisti dal presents banda:

O segnalzre mpestivamente eventuall vanazion relativaments 31 dat dellimpress e del soggetto nchisdants;

Di segnalare fempestivamente eventuali variazioni 3l rapporto di lavore oggetto di contributo;

Di impegnarsi a rispettare i [imiti di cumulo del contributo previsti dal presente bando;

Di colisborars ed acosttare | controdii che 'Agenzia Piemonte Lavoro e gii alir soggetti preposti potranno svolgers in relazione alla
realizzazione dellintervento,

oo 0

60



Generata la domanda la schermata “Domanda di contributo” riportera in alto la sezione “Documenti da allegare per I'invio della domanda” (Figura 36) e non sara

piu possibile modificare le informazioni inserite.

i

]

DOMANDA

L)

Figura 36 Linea E - Documenti da allegare

DOCUMENTI DA ALLEGARE PER LINVIO DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Documenio

Domanda di finanziamento, genersta dal sistema,
soitosoritts e nsllegats con imposta di bollo di
£18.00 {== dovutz 3 sensi d l=ggs)
Eventuale documentazione aitestante i
versamenio dellimposia di bollo telematico
Docurnenio didentita firmatario richiesta
Eventuzls procuradelega 2z firma se la
domarda non & sotioscrita dal legale
rappresentantes
Eventuale delega alls presentazions =3
domandz & presaniziz da un intermedianc
Progetio di mtenvento
Alternativamenis nel caso in cuwi 5ia stata richiesta
[atiivazione di un progetto 3 valere sullfazione 3)
Adsttamento postazions di lavoro (acquisio di
arredi ergonomics) o &) Abbattimento di bamiere
architetbonichs {interventi edili, 2deguameanio
macchinan e atirerzature di lavono)
= Comunicazione cobligstoria relativa al
nuove rapporto di tirocinioflavoro
=  Autorizzazione computo in caso di
dizabilita riscontrata in costanza rapporto
di [3voro ex art. 4, comma 4, L 63709
= =Wfisitz madica attestanie 'aggravamento &
[a consaguante riduzions defls capacitd
fzvorativa

LINEA E: CONTRIBUTI PER LACQUISTO DI AUSILI E ACCOMODAMENTI @

| Inwia domanda | Visualizza dati domanda
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Il Richiedente dovra scaricare la Domanda precompilata con i dati inseriti (Figura 33) cliccando sul pulsante “Scarica domanda”.

Il Richiedente dovra quindi caricare la domanda, firmata in ogni sua parte con firma autografa o digitale, con imposta di bollo di €16,00 (se dovuta ai sensi di
legge), cliccando sul pulsante “Carica documento” . Allo stesso modo dovra caricare tutti i documenti previsti. | documenti individuati come “Eventuale” andranno

caricati nei soli casi previsti dall’Avviso.
Si specifica che:

e nel caso in cui la Domanda sia firmata da altro soggetto potere di firma e richiesto il caricamento del documento Eventuale procura/delega alla firma se
la domanda non e sottoscritta dal legale rappresentante e del documento d’identita del firmatario.

e Nel caso in cui la Domanda sia presentata da un delegato alla presentazione della domanda é richiesto il caricamento del documento Eventuale delega
alla presentazione se la domanda é presentata da un intermediario. Data la possibilita di caricare un solo file per riga si chiede di allegare un unico file
comprendente sia la delega che il documento d’identita del delegato.

Per verificare che i documenti siano stati caricati correttamente e siano leggibili consigliamo di cliccare sul pulsante “Visualizza” in modo da visualizzare una copia
del documento caricato.

Per verificare le informazioni inserite in Domanda cliccare sul pulsante “Visualizza dati domanda”.
Una volta caricati tutti i documenti si puo procedere all’invio della Domanda cliccando sul pulsante “Invia domanda”, in alto a destra (Fig. 36).

Inviata la domanda il richiedente ricevera una conferma sia sulla mail del referente aziendale indicata in Domanda che alla mail aziendale indicata in Anagrafica
e lo stato della domanda nella schermata ELENCO “domande di contributo” sara aggiornato in “inviata”.

L’APL eseguira l'istruttoria prevista per valutare 'ammissibilita della domanda, e comunichera gli esiti al Richiedente, tramite e-mail e sul Sistema informativo,
entro 90 giorni, una volta che il nucleo valutativo avra accertato la coerenza del progetto d’intervento proposto con le finalita del presente avviso.
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3. Integrazioni

Nel caso in cui la Domanda presentata non risulti del tutto completa o conforme oppure i documenti caricati siano illeggibili o non firmati Agenzia Piemonte
Lavoro, in fase di valutazione della domanda, potrebbe richiedere delle integrazioni al Richiedente.

La richiesta di integrazioni sara notificata al richiedente agli indirizzi e-mail del referente aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di
contributo e in Anagrafica. Nel caso di mancato invio di quanto richiesto entro dieci giorni lavorativi dalla data di ricezione della richiesta di integrazioni, il
soggetto richiedente sara considerato rinunciatario.

Per visualizzare il dettaglio della richiesta e caricare le integrazioni il Richiedente deve accedere al Sistema informativo e cliccare sul campo “Comunicazioni” del
menu di sistema (Figura 37).

Figura 37 Menu di sistema

<

REGIOME PIEMONTE
AGENIIA PIEMONTE LAVORO
CENTRI PER LIMPIEGO

© RICHIEDENTE
&8 Anagrafica richiedente

== Domande di partecipazions
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Nella schermata “Elenco comunicazioni” saranno presenti tutte le integrazioni e le eventuali altre comunicazioni di Agenzia Piemonte Lavoro con indicato lo stato

della richiesta (Figura 38).

ELENCO COMUNICAZIONI

COMUNICATION|

Lavaratars
N

Tipoéogia Comunicazions

INTEGRAZIONE DOMANDA.  Si richiede di infegrare fa Domanda di contributo

INTEGRAZIONE DOMANDA

Figura 38 Comunicazioni

Tezio

Si prega di integrare il documento didenfita del
Legale Rapprezentante

E siato integrato il documento richiesto

Imvic Opersiore

Inviata il: 20/03/2022
Protocollo: AFLFRO-85-
2S02022 24:39:23P

]

Inwiata il: 28:03/2022
Protocollo: FRO-E1-
202022 21:45:530

Per rispondere ad una richiesta di integrazioni € necessario cliccare sul pulsante a sinistra, sulla riga corrispondente.

Stato

Inviata il: 20/03/2022
Protocollo: AFLFRO-35-
202022 21:57:470A

®
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Figura 39 Integrazione Domanda

i

Salva | Invia @

INTEGRAZIONE DOMANDA

GESTIOME OPERATORE RISPOSTA BEMEFICIARIO
IMVIATA IL U022 21:45 V] IMVIATA IL
PROTOCOLLO  APIFRD-91-29/03/2022 21:45:53/P PROTOCOLLO

TESTO

21 prega di integrare il documento diidentita del Legale Rappreseniants

A
RISPOSTA
e
DOCUMENTI [ Asgiung documenio |
Descrzione Documento Siato

F  Documento identita m

Nella schermata “Integrazione domanda” (Figura 39) sara possibile visualizzare la richiesta con il dettaglio dei documenti da caricare ed una descrizione delle
motivazioni. (Nell’esempio in Figura 39: non & presente il documento d’identita del Legale Rappresentante).
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Il Richiedente dovra caricare i documenti richiesti cliccando sul pulsante “Carica” ed inviare le integrazioni cliccando sul pulsante “Invia”, in alto a destra (Figura
39).

Una volta inviata, lo stato della richiesta cambiera in “inviata” con indicata la data e il protocollo. Il Richiedente ricevera conferma agli indirizzi e-mail del referente
aziendale e dell’azienda indicati rispettlVAmente in Domanda di contributo e in Anagrafica.

4. Esito dell’istruttoria

L'istruttoria di valutazione di ammissibilita delle domande sara completata entro trenta giorni. L’esito dell’istruttoria sara comunicato al richiedente agli indirizzi
e-mail del referente aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di contributo e in Anagrafica.

La Domanda puo essere:
e Rifiutata

Nel caso in cui la Domanda di contributo venga respinta il Richiedente puo presentare eventuali controdeduzioni in merito all’esito dell’istruttoria, una
sola volta entro 10 giorni dal ricevimento della prima comunicazione di esclusione accedendo alla piattaforma informatica.

e Approvata
Il Richiedente puo presentare richiesta di liquidazione dei contributi e, nei casi previsti, relative rendicontazioni nelle modalita e nei tempi previsti
dall’Avviso. Il contributo sara formalmente concesso ed erogato al termine del periodo contrattuale incentivato (trascorsi 12 mesi in caso di contratto a
tempo indeterminato/contratti di durata superiore) previa presentazione della richiesta di liquidazione sul sistema informativo. L'erogazione del
contributo e in ogni caso subordinata al mantenimento di tutti i requisiti dichiarati in sede di domanda.

e Approvata riparametrata
Nel caso in cui la Domanda di contributo venga riparametrata Il Richiedente puo presentare eventuali osservazioni in merito all’esito dell’istruttoria, una
sola volta entro 10 giorni dal ricevimento della prima comunicazione di riparametrazione accedendo alla piattaforma informatica.
A seguito della chiusura delle idonee verifiche, Il Richiedente potra presentare richiesta di liquidazione dei contributi e, nei casi previsti, relative
rendicontazioni nelle modalita e nei tempi previsti dall’Avviso Pubblico. Il contributo sara formalmente concesso ed erogato al termine del periodo
contrattuale incentivato (trascorsi 12 mesi in caso di contratto a tempo indeterminato/contratti di durata superiore) previa presentazione della
richiesta di liquidazione sul Sistema informativo. L'erogazione del contributo € in ogni caso subordinata al mantenimento di tutti i requisiti dichiarati in
sede di domanda.
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5. Controdeduzioni

Nel caso in cui la Domanda di contributo venga respinta o riparametrata il Richiedente potra presentare eventuali controdeduzioni in merito all’esito
dell’istruttoria, una sola volta entro 10 giorni dal ricevimento della prima comunicazione di esclusione/riparametrazione accedendo alla piattaforma

informatica.

\

Accedendo al Sistema Informativo, nella schermata principale “ELENCO DOMANDE DI PARTECIPAZIONE” e possibile visualizzare il dettaglio dello stato richiesta

e inviare le eventuali controdeduzioni cliccando sul tasto come in Figura 40.

Figura 40 Elenco domande di partecipazione

ELENCO DOMANDE DI PARTECIPAZIONE

ELENCO RICHIESTE
Lines Refarzntz Lavoratore Protocolo
Id rchiestn: SR

@ L]

.

L ]
—

L]

Agziungl domanda di partecipazione

®

mpaorts Richiesio Staro Rizhiesta Controdeduzione

APPROVATA /I : =
Imvia Confrodeduzions
rono S I *
B i x
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Nella schermata “Controdeduzioni” (Figura 41) sara possibile visualizzare la descrizione della motivazione di esclusione/riparametrazione Domanda (Nell’esempio

in Figura 38: la domanda di contributo ¢ stata riparametrata).

Figura 41 Controdeduzioni

CONTRODEDUZIONI

DETTAGLID

EHTO AMMESSA CON RIPARAMETRAZIONE
FROTOCOLLO VIO

DATA INWID

TESTO CONTRODEDUZIONE

LA
&
&

Eneafo

MOTIVAZIONE

La domanda di contributo & stata riparameirata

e

DOCUMENT)

Descrizione Documenio
3 Cocumento Controdeduzione
Documenio di controdeduziones

| Aezmiunei documents |

Stato

Il Richiedente cliccando sul pulsante “Aggiungi documento”, avra la possibilita di nominare e caricare la documentazione richiesta cliccando sul pulsante “Carica”.

Cliccando sul tasto “Invia”, il Richiedente inviera le integrazioni cliccando sul pulsante “Invia”, in alto a destra (Figura 41).

Una volta inviata, lo stato della richiesta cambiera in “inviata” con indicata la data e il protocollo. Il Richiedente ricevera conferma agli indirizzi e-mail del referente

aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di contributo e in Anagrafica.
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Il Richiedente avra la possibilita di inserire le motivazioni della controdeduzione e cliccando sul pulsante “Aggiungi documento” potra inserire la descrizione
dell’eventuale documentazione da allegare. (Nell’esempio il documento & stato rinominato come “Documento di controdeduzione”).

Il Richiedente potra caricare la documentazione cliccando sul pulsante “Carica” ed inviare la controdeduzione cliccando sul pulsante “Invia”, in alto a destra (Fig.
41).

Una volta inviata, lo stato della controdeduzione cambiera in “controdeduzione inviata”. Cliccando sul tasto “Controdeduzione inviata” sara possibile visualizzare
la data e il protocollo di invio. Il Richiedente ricevera conferma agli indirizzi e-mail del referente aziendale e dell’azienda indicati rispettivamente in Domanda di

contributo e in Anagrafica.

69



